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INTRODUCCION

Al estar la Universidad Nacional de Cajamarca usando los servicios de correo electrénico de Google, también
se cuenta con la posibilidad de usar las herramientas que, en la situacién actual por la que se atraviesa y las
nuevas condiciones de trabajo, dichas herramientas darian el soporte para las clases virtuales, organizacion de
actividades, almacenamiento de informacién, etc. apoyando a la operatividad de la institucion.

Mediante el uso correcto de la herramienta de Google en este caso GOOGLE FORMS con lo que se busca
conseguir los siguientes beneficios:

e Permite planificar eventos, enviar una encuesta, hacer preguntas a tus estudiantes o recopilar otros
tipos de informacién de forma facil y eficiente.

e Permite compartir y facilitar la colaboracidn e integra visores y editores sin necesidad de instalar
ningun programa adicional.

e Capacidad de crear un documento para la recogida de datos, ya sea de forma personalizada o anénima.
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ACCESO CORREO

1.

Acceder a: http://www.google.com/

https://www.google.com.pe

»

Ubicarnos en la esquina superior derecha y dar clic en “Iniciar Sesion”.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA
MANUAL DE GOOGLE FORMS - DOCENTE

Gmail Imagenes

C’iQef. 91“6

Buscar con Google

(=

Me siento con suerte

sy Iniciar sesion

“Iniciar Sesion”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC y correspondiente contrasefia.

Google

Acceder

Usa tu cuenta de Google

Correo electronico o teléfono

system @unc.edu.pe

¢Olvidaste el correo electrénico?

;Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta

Google
System UNC

@ system @unc.edu.pe

¢Olvidaste la contrasefia?
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Gmail Imagenes  =i:

Si se ingreso correctamente:
Q,'f 9 Q Se mostrara la foto de perfil
. del correo electrénico o la

primera letra del nombre.

Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido por Google en: Espariol (Latinoamérica) Quechua

4. Paravisualizar las herramientas o aplicaciones de Google debemos dar clic en la figura de los cuadraditos.

Gmail Imagenes || ::s
Ny

Hacer clicen la
M L figura

9 * e Cuenta Gmail Drive
B

Document... Hojas dec... Presentac...
m O O
Calendar Chat Meet

Me siento con suerte

fiol (Latinoamérica) Quechua @ ‘ e

Google+ Sites Contactos
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INGRESAR DRIVE

5. En el grupo de herramientas de Google nos ubicamos en DRIVE y damos clic para abrirla.

Gmail Imagenes  =i%

© M|&

9 * Cuenta Gmaily Drive

Hacer CLIC en la

. Document... Hojas de c... Presentac...
Herramienta
T B © ©
Calendar Chat Meet

Me siento con suerte

nol (Latinoamérica) Quechua @ ‘ e

Google+ Sites Contactos

6. Aparecerd una nueva ventana que nos permitird verificar lo almacenado hasta el momento.

L Drive Q, Buscar en Drive - ® @© b nl!nch e

Mi unidad ~ =]
I— Nuevo @
Carpetas Nombre 1
Prioritario
» [B]  Miunidad B cCiassroom B ENCUESTA VARIADA .. o
2\, Compartido conmigo )
Archivos
@ Reciente
+
Y7  Destacados
CUESTIONARIO GET CONECTED
[l  Papelera
\ \
=  Almacenamiento F—
765,7 MB utilizado
03. Microsoft Outlook... 2 03. Microsoft Outlook... E CUESTIONARIO GET ... CUESTIONARIO GET ...

_ >
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CREAR FORMULARIO

7. Ubicados en nuestro DRIVE procedemos a dar CLIC en NUEVO de manera que podemos elegir la creacion
de nuestro documento:

L Drive Q, Buscar en Drive - 0 =

Miunidad ~

I— Nuevo
A». Archivos

Prioritario \

LY

» Mi unida Damos CLIC en NUEVO

CUESTIONARIO GET CONECTED

2, Compartido conmigo

AN N\
@ Reciente
L Drive Q. Buscar en Drive >
d -
Carpeta
Subir archivo Damos CLIC para elegir qué

tipo de doc. deseamos.

Documentos de Google >

Hojas de calculo de Google

4o
m Subir carpeta
8
1]

Formulario en blanco

Dibujos de Google
Carpetas Desde una plantilla
Google My Maps

P { de Googl
CELEBIESE SRR EBA @ REGISTRO AUXILIAR TRIMESTRE IL.... M mug-dgnr-
| G —
I Formularios de Google > I

— .
— Almacenamiento

lal y
" Google Sites
782,1 MB utilizado W c 9 | _— -
Google Apps Script Damos CLIC.
Archivos Google Jamboard |

+ @2 O0HLBK

Conectarmes aplicaCiones __
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BARRA DE HERRAMIENTAS DE

BARRADELZULO PERSONALIZACION Y ENVIO DE
— FORMULARIO.
/ ——
4
o4
y \
Formulario sin titulo ¢ © © © U
Preguntas  Respuestas
Formulario sin titulo
Descripcion del formulario
®
Pregunta sin titulo @ Varias opciones -

&)

Opeién 1 Tr

Afiadir opcién o afiadir respuesta "Otro" o

&J

=

|_|:] 0] Obligatorio : =

/

4 /
/

ZONA DE EDICION DE
PREGUNTAS

BARRA DE EDICION DE
FORMULARIO
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ASIGNAR NOMBRE

8. Estando en nuevo formulario creado, tenemos dos formas de asignarle un nombre, una es dando CLCl en
la barra de titulo y agregar el nuevo nombre y la segunda forma seria dando CLIC en la informacién general
del formulario:

Damos CLIC e ingresamos un nuevo
nombre para el formulario creado.

B .

B Formulariosintitulo ¢

Se han guardado todos los
| E PRUEB ; F’ {? cambios en Drive

Preguntas  Respuestas

Formulario sin titulo \ 0
e

Descripcion del formulario Tr
1 ) [
Pregunta sin titulo Damos CLIC e ingresamos el nombre &
o titulo relacionado al tema que =
Opeion 1 contendra el formulario. =
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Preguntas  Respuestas
®
CUESTIONARIO PRUEBA o
escripcion del Tormulario J Tr
()
Pregunta sin titulo >
Opcién 1 g

9. Para mayor entendimiento de lo que tratard nuestro formulario podemos agregarle una pequeia
descripcidn:

Preguntas  Respuestas

CUESTIONARIO PRUEBA

Descripcién del formulario Tr

.

[
o Damos CLIC e ingresamos una

Pregunta sin titulo pequefia descripcién de lo que &)

Opcién 1 abarcara el formulario. =
®
CUESTIONARIO PRUEBA 0
I Manejo de formulario] I Tr
[
Pregunta sin titulo &)
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PERSONALIZAR TEMA

10. Podemos personalizar los detalles visuales de nuestro formulario, como el color. Estos aspectos haran que
podamos relacionar el aspecto del formulario al tema del mismo o establecer un modelo personal:

Soho gt s © & :
Damos CLIC para personalizar el Pesonalar tema
. color del forrnulario, el tipo de letra,
imagen, etc. EEEEEEEE— ®
CUESTIONARIO PRUEBA o
T
(]
Pregunta ]
Opcion 1 =
[r— ¢» Opciones de tema X

ENCABEZADO

[K] Elegirimagen

Seleccionamos el color
deseado del tema
COLOR DEL TEMA

e0e000 -~
00000

Podemos variar el color

COLOR DE FONDO del fondo del formulario.

e e

v
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11. En la zona donde colocamos el nombre de nuestro formulario podemos complementarlo con una imagen
acorde al tema:

ELEGIR IMAGEN: ¢ Opciones de tema X

Tenemos la posibilidad de
adjuntar una imagen ENCABEZADO

relacionada al tema del - B Elegiri
. o egir imagen
formulario de manera que 9 J

mejoramos la viste del mismo.

Damos CLIC para elegir la
imagen.

COLOR DEL TEMA

(I ITX XX
00000
+

Si laimagen la

tenemos
Con esta almacenada en
i i COLOR DE FONDO
herramienta nuestra unidad
podemos en DRIVE Ia y
buscar una bUSlcamos a
imagen en través de esta .
nuestra herramienta.
computadora —
y agregarla.
‘ vionar encabez, o v
TEMAS SUBIR FOTOS
/Trabajo y escuela
Podemos ) llustraciones
buscar la ' )
: Cumpleaiios
imagen deseada
de las e Comida y cena
muestra
GOOGLE Fiesta
navegando en
H Nifios
la lista
Boda
) [P e B, |
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Seleccionar encabezado

TEMAS SUBIR FOTOS

Trabajo y escuela

llustraciones

Cumpleafios

Comiday cena

Fiesta

Nifios

[, Seleccionamos
i .

\ laimagen

l deseada.

Damos CLIC en
INSERTAR

Pregunta

Opcion 1

CUESTIONARIO PRUEBA

Manejo de formulario.

Preguntas  Respuestas

=N NO)

0~ &
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12. Si el tipo de letra que se asigna de forma predeterminada no nos agrada tenemos la opcién de cambiar y
elegir el que creamos mas adecuado:

> Opciones de tema X € Opciones de tema X
COLOR DEL TEMA COLOR DEL TEMA
'Y W W Y
0000 e
Elegimos una
+ de la lista.
\ —
\‘.
COLOR DE FONDO r \
Basicos
v
Decorativa
Damos CLIC ]
ESTILO DE FUENTE — - | Forma
Basicos - Alegre

Preguntas  Respuestas

®
CUESTIONARIO PRUEBA o
Manejo de formulario. Tr
(]
Pregunta >
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VISTA PREVIA

13. Si luego de realizar todos los cambios necesarios y haber agregado las preguntas necesarias necesitamos
visualizar como los demas veran nuestro formulario podemos dar CLIC en VISTA PREVIA:

e ele |« XX

Preguntas  Respuestas \

: Damos CLIC
®
CUESTIONARIO PRUEBA 0
Manejo de formulario. T
[
Pregunta &)
=
Opcidn 1 =

CUESTIONARIO PRUEBA

Manejo de formulario.

O Opcidén 1

Este formulario se creé en Universidad Nacional de Cajamarca. Notificar uso inadecuado
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14. Dentro del area de la configuracidon tendremos toda una serie de opciones que permitirdan detallar las
acciones de nuestro formulario:

e e ol o |IEEN
Preguntas  Respuestas
Damos CLIC
C]
2
Manejo de formulario. Tr
™
Pregunta (3]
=
Opcidn 1 =
Si activamos esta X Configuracion
opcion obtendremos
el correo electréonico General Presentacion

con el que se
ingreso a resolver el
formulario.

Limitamos a que se
ingrese con el
correo institucional
para poder resolver
el formulario.

a

Permitimos que
quienes resuelvan el
formulario puedan
editar sus
respuestas luego de
enviadas.

T Restringir a los usuarios de Universidad Nacional de Cajamarca y de sus organizaciones de confianza @

P D Recopilar direcciones de correo electronico

Acuse de recibo de respuestas

Requiere iniciar sesion:

D Limitar a 1 respuesta >
Los encuestados deberan iniciar sesidén en Google. RECOMENDAC'ON, no

realizar ningiin cambio
dentro de esta opcion ya

Los encuestados pueden:
que la forma

y . . . . ey
/[ Editar después de enviar predeterminada permitira

D Ver graficos de resumen y respuestas de texto su correcto
funcionamiento.
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15. En esta ficha de opciones podremos acoplar un disefio de progreso de resolucidon, como también activar la
opcion de mezclar el orden de las preguntas cada vez que abrimos el formulario y poder ingresar un
mensaje de confirmacién de resolucién y envio:

Si lo activamos vamos
acoplar a nuestro formulario
X Configuracién una barra de progreso

dependiendo de cuantas
Genera! preguntas va respondiendo. Presentacion

D Mostrar barra de progreso
Si lo activamos vamos a
D Orden de preguntas aleatorio permitir que cada vez que
abramos el formulario las
preguntas apareceran en
diferente orden.

Mostrar enlace para enviar otra respuesta

Mensaje de confirmacion:

S

Si deseamos que al finalizar el
formulario y enviar las respuestas
aparezca un mensaje de confirmacion
de correcto envio lo ingresamos en
esta zona.

X Configuracion
General Presentacion
Mostrar barra de progreso

D Orden de preguntas aleatorio

Mostrar enlace para enviar otra respuesta

Mensaje de confirmacion:

iREGISTRO CORRECTO GRACIAS !
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16. En esta ficha de opciones podremos transformar nuestro formulario a un cuestionario lo que significa que
tendremos la posibilidad de establecer un puntaje y evaluacion:

X Configuracion Guardar
General Presentacion Cuestionarios
| l?onvertir en un cuestionario
{:\gnar puntuaciones a las preguntas y habilitar la evaluacion automatica
\
\
N
N\
\
N
o
Damos CLIC para activas la
conversion y visualizar el resto
de opciones.

X Configuracion Guardar

General Presentacion Cuestionarios

Convertir en un cuestionario
Asignar puntuaciones a las preguntas y habilitar la evaluacion automatica.

Opciones del cuestionario

Modo de blogueo de Chromebooks

Si establecemos un puntaje por
pregunta GOOGLE FORMS podra
hacer el calculo de la calificacién

Los alumnos no
utilicen Chromek

Is responden a este cuestionario. Esta funcion solo esta disponible para los centros educativos que

Activar mog

automaticamente.
Publicar calificacion: y
//
.//
@ Justo después de cada entrega Si la calificacion se hara de forma
manual por el tipo de preguntas
O Mas tarde, después de la revision manual activamos esta herramienta.

Se empiezan a recopilar los correos electronicos
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X Configuracion Guardar

Modo de blogqueo de Chromebooks

Los alumnos no tienen permiso para abrir pestaias ni otras aplicaciones mientras responden a este cuestionario. Esta funcion solo esta disponible para los centros educativos que
utilicen Chromebooks gestionados. Mas informacion

Activar modo de bloqueo

Publicar calificacion: Permitimos que
visualicen si se respondio
incorrectamente la

O Més tarde, después de la revisior pregunta.
Se empiezan a recopilar los corre

@ Justo después de cada entrega

———

El encuestado puede ver:
Permitimos que

Preguntas respondidas de manera incorrecta @ visualicen si se respondio
correctamente la

Respuestas correctas @ t
—— pregunta.

Puntuaciones @

Permitimos que
visualicen la puntuacién
obtenida.

17. Luego de haber configurado todo lo necesario pasamos a GUARDAR los cambios:

| Guardarl

Damos CLIC

Presentacion Cuestionarios

nes mientras responden a este cuestionario. Esta funcion solo esta disponible para los centros educativos que
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EDICION DE PREGUNTAS

18. Siendo las preguntas parte fundamental de nuestro formulario el proceso para ingresarlas es facil y rapido,
de manera predeterminada visualizamos espacio para una pregunta:

CUESTIONARIO PRUEBA

Manejo de formulario.

@ Varias opciones v D
Opcion 1 \ Tr
\ -

Afadir opcion o afadir respuesta "Otro" Damos CLIC e ingresamos el
contenido de la pregunta =
g =
Clave de respuestas (0 puntos) |D E Obligatorio =

w ®

‘ $PREGUNTA 1 DE PRUEBA? ‘ @ Varias opciones -

Opcion 1

)

Afadir opcion o afiadir respuesta "Otro"

0 @ &

[

Clave de respuestas (0 puntos) ]E Obligatorio ) :
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19. Normalmente los formularios estdn compuestos por mas de una sola pregunta por lo tanto trabajaremos
usando la barra de edicidn de formulario para agregarlas:

;PREGUNTA 1 DE PRUEBA? @ Varias opciones '//
L
Damos CLIC para ANADIR
Opcién 1 PREGUNTA. T
~ . . a~ . n " Q
Afadir opcién o afiadir respuesta "Otro
=]

_ =
Clave de respuestas (0 puntos) |D E Obligatorio _ E =
Manejo de formulario.

;PREGUNTA 1 DE PRUEBA?
Opcion 1
@ Varias opciones v
|
Opcion 1 Tr
Afadir opciéon o anadir respuesta "Otro” =
&)
. =
Clave de respuestas (0 puntos) @ E Obligatorio : =
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20. Si hemos configurado una pregunta en su totalidad y necesitariamos afiadir una pregunta con el mismo
formato y solo cambiar el enunciado utilizar DUPLICAR es la mejor opcidn ya que hacemos una copia exacta
de toda la pregunta y su configuracion:

iPREGUNTA 1 DE PRUEBA? (® Varias opciones v 0
L
Opcion 1 Tr
Afiadir opcion o afiadir respuesta "Otro” L]
]
) =
Clave de respuestas (0 puntos) |D ]E Obligatorio ) : =
Damos CLIC para
DUPLICAR PREGUNTA.
$PREGUNTA 1 DE PRUEBA?
Opcion 1
;PREGUNTA 1 DE PRUEBA? @® varias opciones M 0
L
Opcion 1 Tr
Afadir opcion o afadir respuesta "Otro" L)
]
_ =
Clave de respuestas (0 puntos) @ E Obligatorio ) : =
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21. Silo que necesitamos es ELIMINAR alguna de las preguntas procedemos a hacer lo siguiente:

$PREGUNTA 1 DE PRUEBA?
Opcion 1
;PREGUNTA 1 DE PRUEBA? ® Verias opciones M
2
Opcién 1 Tr
Afadir opcion o anadir respuesta "Otro" L)
]
) =
Clave de respuestas (0 puntos) |D ]E Obligatorio : =
Damos CLIC para

ELIMINAR PREGUNTA.

CUESTIONARIO PRUEBA

Manejo de formulario.

sPREGUNTA 1 DE PRUEBA? ® Varias opciones v o
Opcién 1 Tr
Afadir opcion o anadir respuesta "Otro" Q

]

: =

Clave de respuestas (0 puntos) |D m] Obligatorio =
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22. En este punto es necesario tener claro el tipo de repuesta que deseamos obtener; dado que puede ser una
Unica repuesta o varias; segun el criterio que apliquemos:

CUESTIONARIO PRUEBA

Manejo de formulario.

sPREGUNTA 1 DE PRUEBA? @® Varias opciones ¥ o
Opcion 1 T
Afadir opcion o afadir respusesta "Otro” E]

=]
- =
Clave derespues  por defecto las respuestas 0 @ Obligatorio
seran del tipo de VARIAS
OPCIONES.
PREGUNTA 1 DE PRUEBA? @® varias opciones M ®
1 Para AGREGAR OPCIONES de )
I Opcidn 1 respuesta debemos dar CLIC en X
\"\ una de las opciones y luego Tr
Opcidn 2 ENTER. X
(]
Opeion 3 Repetimos el proceso tantas veces % )
como opciones deseamos aiadir.
=
Opcién 4 [aa] X =
Afadir opcion o afiadir respuesta "Otro”
Clave de respuestas (0 puntos) |D E Obligatorio ) :
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;PREGUNTA 1 DE PRUEBA? (@) \arias nncinnas v ®
Para ELIMINAR OPCIONES de
respuesta debemos dar CLIC en una =)
Opcion 1 de las opciones y luego CLIC en el X o
aspa.

Opcion 2 X E]
Repetimos el proceso tantas veces

Opcion 3 como opciones deseamos eliminar. X (I3

=

Opcidn 4 () X (=

Afadir opcion o afadir respuesta "Otro”
Clave de respuestas (0 puntos) @ E Obligatorio ) :

23. En este punto es necesario tener claro el tipo de repuesta que deseamos obtener; dado que puede ser una
Unica repuesta o varias; segun el criterio que apliquemos:

CUESTIONARIO PRUEBA

Manejo de formulario.

$PREGUNTA 1 DE PRUEBA? @ Varias opciones v D
Opcién 1 Tr

: Damos CLIC para
Afadir opcion o anadir respuesta "Ot| visualizar la lista de L)
posibilidades. =
. =
Clave de respuestas (0 puntos) ID E] Obligatorio =
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Significa que se puede
escribir un texto breve.

Significa que se puede
escribir un texto a
manera de parrafo.

Respuesta corta

- = Parrafo
Se puede consignar una
opcién como respuesta.
T — @ Varias opciones
Se puede consignar varias
opciones como respuesta. _— Casillas
J—

Se consignar una opcion de
una lista como respuesta.

]

Subir archivos

— ° Desplegable
(43

Se puede considerar un
archivo como parte de
respuestas.

e+ Fscala lineal

Forma de presentacién de : Cuadricula de varias opciones
opciones de respuestasy |
combinaciones seguin se

requiera. T Cuadricula de casillas

m Fecha .
(O Hora

Formato de presentacion
de opciones de respuestas. -
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RESPUESTA CORTA: significa que se puede escribir un texto breve.

B @

;PREGUNTA 1 DE PRUEBA? =" Respuesta corta v
Texto de respuesta corta Tr
(]
: =]
Clave de respuestas (0 puntos) |_|:] E Obligatorio :
=
=

PARRAFO: Significa que se puede escribir un texto a manera de parrafo.

B ®

+PREGUNTA 1 DE PRUEBA? = Parrafo A
Texto de respuesta larga Tr
[
: &3
Clave de respuestas (0 puntos) |D m Obligatorio :
=
=

VARIAS OPCIONES: Se puede consignar una opcién como respuesta.

PREGUNTA 1 DE PRUEBA? ® Vvarias opciones v 0
Opcidn 1 Tr
Anadir opcion o anadir respuesta "Otro" @

]

i [ —

Clave de respuestas (0 puntos) ||;| @ Obligatorio : =
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CASILLAS: se puede consignar varias opciones como respuesta.

sPREGUNTA 1 DE PRUEBA? Casillas v
)
Opcion 1 Tr
Anadir opcion o anadir respuesta "Otro" =
]
=
=

Clave de respuestas (0 puntos) |_D m Obligatorio :

DESPLEGABLE: Se consignar una opcién de una lista como respuesta.

;PREGUNTA 1 DE PRUEBA? ° Desplegable v
2
1. Opcién 1 Tr
2. Afadir opcion E]
]
. |
Clave de respuestas (0 puntos) @ E Obligatorio : =

SUBIR ARCHIVOS: se puede considerar un archivo como parte de respuestas.

sPREGUNTA 1 DE PRUEBA? & subirarchivos -
=)
Tr
Permitir solo ciertos tipos de archivo
Numero maximo de archivos 1 M >
=
Tamafio maximo de archivo 10MB  ~ =

Este formulario acepta archivos hasta alcanzar un maximo de 1 GB. Cambiar

Clave de respuestas (0 puntos) @ IE Obligatorio ) :
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24. En este caso para dar a nuestro formulario un sentido de examen que se pueda autoevaluar utilizaremos
esta opcion; y dado que hemos dado el valor de cuestionario se habilita la opcién de CLAVE DE RESPUESTA
como se muestra en la imagen siguiente:

NOTA: DEBEMOS HABER CONFIGURADO NUESTRO
FORMULARIO COMO CUESTIONARIO (proceso visto en la

configuracion).

:PREGUNTA 1 DE PRUEBA? @ Varias opciones v
Opcidn 1 X
Opcidn 2 X
Opcion 3 Damos CLIC para X

configurar el valor en
Afiadir opciér  puntaje de la pregunta.

/

“/'
‘ Clave de respuestas (0 puntos) \ @ E Obligatorio ] :

Elige las respuestas correctas:

;PREGUNTA 1 DE PRUEBA? L puntos
Opcién 1
Opcién 2
Opcion 3

E] Afadir comentarios sobre las respuestas

Listo
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Ingresamos el puntaje
que asignaremos a la
pregunta.

Elige las respuestas correctas:

PREGUNTA 1 DE PRUEBA? ofi= puntos\

Opcion T Debemos SELECCIONAR la
Obcion 2 opcion que sera la
clon
P — respuesta correcta.
Opcion 3

E] Anadir comentarios sobre las respuestas

\
N
\.\
. . Listo
Si quisiéramos ayudar a elegir la
- respuesta correcta con alguna -
informacion, lo agregamos en
esa herramienta.
Elige las respuestas correctas:
$PREGUNTA 1 DE PRUEBA? 5 puntos
Opcién 1
@ Opcidn 2 v
Opcidn 3
) Damos CLIC
E] Anadir comentarios sobre las respuestas
Listo
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25. Para evitar que las personas no contesten algunas preguntas, tenemos la opcién de volver la pregunta
OBLIGATORIA por lo tanto para poder enviar su cuestionario deben responder dichas preguntas:

;PREGUNTA 1 DE PRUEBA? @ Varias opciones A
Opcién 1 X
Opcioén 2 v X
Opcidn 3 X

Damos CLIC

Afadir opcion o afadir respuesta "Otro"

Clave de respuestas (5 puntos) ||;] ]E | Obligatorio \E

26. Se cuenta con una opcién que dependiendo del tipo de respuesta especificada para la pregunta nos
mostrara una lista de herramientas para configurar mas especificamente:

:PREGUNTA 1 DE PRUEBA? @ Varias opciones v
Opcién 1 X
Opcion 2 v X
Opcidn 3 X

Damos CLIC

Afadir opcion o afiadir respuesta "Otro”

Clave de respuestas (5 puntos)

[

m Obligatorio E
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v X
ESTA LISTA DE =
OPCIONES ES Mostrar
ESPECIFICA PARA Descripcion
EL TIPO DE
RESPUESTA QUE Ir a la seccidn segun la respuesta
ELEGIMOS (Varias
opciones). Ordenar las opciones aleatoriamente

Se Segun el criterio de la respuesta
podemos direccionar a que se responda
de manera directa otra pregunta que
guarde relacion con lo respondido,
podemos direccionar a que se responda

Se mostrara la
descripcion de la

pregunta. )
7 > de manera directa otra pregunta que
- 0 guarde relacién con lo respondido.
Mostrar
Descripcion
Podemos determinar
que el orden de las Ir a la seccién segun la respuesta
opciones cambie c?da Obliga
vez que un usuario
accedaalformulario Ordenar las opciones aleatoriamente
(Examen). =
PREGUNTA 1 DE PRUEBA? (® Varias opciones v ©)
Descripcién
T
Opcién 1 X =
Opcién 2 v X >
Opcidn 3 =
Mostrar
Afiadir opcion o afadir respuesta "Otro" Vv Descripcion
Ir a la seccion segun la respuesta
Clave de respuestas (5 puntos) |D E Obliga
~/  Ordenar las opciones aleatoriamente
r~ 4
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27. Se cuenta con una opcién que dependiendo del tipo de respuesta especificada para la pregunta nos
mostrara una lista de herramientas para configurar mas especificamente:

sPREGUNTA 1 DE PRUEBA? Casillas -
Opcion 1 X
Opcién 2 v X
Opcién 3 X
Afadir opcién o afiadir respuesta "Otro" Damos CLIC

—

Clave de respuestas (5 puntos)

D

e

E Obligatorio

Se mostrara la
descripcion de la
pregunta.

. - =

=
Nstrar DAMOS CLIC
" Descripcion _./__

. Ordenar las opciones aleatoriamente
o

i )
Podemos determinar
que el orden de las
opciones cambie cada
vez que un usuario
acceda al formulario
(Examen).

g |

Validacion de respuestas
Obliga
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28. Cuando optamos por un tipo de respuesta de eleccién multiple visualizaremos esta opcién de limitar dichas

elecciones:
iPREGUNTA 1 DE PRUERA? Casillas -
Opcion 1 X
Opcién 2 v X
Opcion 3 X

DAMOS CLIC

Afadir opcién o afadir respuesv/¢17

Selecciona por lo menos

Clave de respuestas (5 puntos) @ E Obligatorio 5

Ingresamos la cantidad desea
dependiendo de la seleccion
anterior.

Obligara a tener como clave —

al menos una respuesta. . .
Mensaje que informe del

/ limite de eleccién.

¢ /
/
/
/
/
/

~

Selecciona por lo menos

Selecciona como maximo

E Selecciona exactamente

tos ||;] E Obligatorio :

¥

Obligara a tener como clave
el maximo que consideremos

Obligara a tener como correcto.
clave un tnico valor.
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CONSOLIDAR RESPUESTAS

29. En este punto; podremos obtener la funcionalidad del Formulario, dado que podemos procesar todas las
respuestas obtenidas; graficar y traducir en términos estadisticos seguin nuestra necesidad. Para ello
daremos CLIC en RESPUESTAS tal como se observa en la imagen:

Preguntasl Respuestas | Puntos totales: 5

Damos CLIC :

O respuestas

Se aceptan respuestas

Esperando respuestas

30. Tenemos la opcidn que no permitird obtener las respuestas en una hoja de cédlculo donde procesaremos
segun nuestro criterio y necesidad:

Damos CLIC

Preguntas  Respuestas Puntos totales: 5

O respuestas

| Se aceptan respuestas

Esperando respuestas

Para recibir respuestas debe estar activo esta
opcion.

Si llega el momento en que el formulario ya no
se usara podemos desactivarlo de manera que
nadie podra enviar respuestas.
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31. Dos posibles visiones del procesamiento de las respuestas son las de documento de Excel y la que tenemos

a través de gréfico:

55 respuestas

RESUMEN INDIVIDUAL

30

"
L 5(9,1%)

0(0 %)

1 2

Colaboracién didactica TIC (respuestas) R,
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Formulario Ayuda 3 hace unos seg
& e AT € %123 Adal 10 B 7 s A- %.H E-1-5 Huy
Marca temporal
A B C D E F 8 H
Indiq
Puntiede 1a10 Indique elgrado deir
3 larespuestaque  deinterés que tendri
¢Cémo utiliza las ¢Con qué ¢Qué medios harecibido asu tendria aplicar las TiC
TiICs ensu frecuencia utiliza utiliza para ¢Qué tipo de demanda de TICs enlos siguit
Centro al que  practicadocente |apizarra digital comunicarse con formacién colaboracién  siguientestemas  [Prc
Marca temporal | pertenece diaria? en el aula? sus alumnos?  desearia recibir? didactica [Mi especialidad] 3
Blog de aulay de ~
alumnos individual
para trabajar
actividades
concretas en las
y que se utiizan
= herramientas TiICs Correo electronico,
como programas Blog de aula,
de edicién de Almacenamiento
dibujo para la virtual (Google
5/03/2013 elaboracion de Drive, Dropbox, Metodologia
14:48:28 |E S "Sierra" mapas Todos los dias Sky Drive.) didactica TIC 8 5
]
5
PREGUNTAS respuesTas ()

12-, Los objetivos de esta jornada estaban suficientemente claros.

19 (34,5 %)
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ENVIAR FORMULARIO

32. Parafinalizar el proceso podemos enviar nuestro formulario a las personas que nos interesa que respondan
dicho formulario:

X Enviar formulario

D Recopilar automaticamente la direccion de correo electronico de Universidad Nacional de Cajamarca del encuestado

Enviar a través de ™ < 1 n ﬂ

Enviar por correo

Para

\\___\' Damos CLIC y agregamos a las personas

especificas a las que queremos enviarlo.
Asunto

CUESTIONARIO PRUEBA

Mensaje

Te he invitado a que rellenes un formulario:

D Incluir formulario en el correo electronico

2 Adadir colaboradores Cancelarl Enviar ]

\, Para finalizar
odod ) A damos CLIC en
étodo de compartir con mas miembros. ENVIAR.

MISMO PROCESO DE COMPARTIR
EXPLICADO EN LOS MANUALES
ANTERIORES.
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Damos CLIC en el simbolo de la CADENA.

X Enviar formulario

D Recopilar automaticamente [a direccion de correo electronico’aiversidad Nacional de Cajamarca del encuestado

Enviar a través de E ® Y ﬁ ﬂ

Enlace

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIPQLS0Jd8-awQPUQY2ZoqzrKoiOQEFQNpebcEgvSMiDhhrgJeCw/viewform2usp=sf_ink

D Acortar URL

Cancelar Copiar

.\\

Si el enlace principal nos parece muy
largo para manejarlo podemos

acortarlo no habria ningtin problema. Damos CLIC en COPIAR y

tenemos la posibilidad de
pegarlo en cualquier medio de
mensajeria.

A través del LINK cualquier
persona podria ingresar y llenar.
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33. Nos ubicamos en la esquina superior derecha y dar CLIC en el botdn de dice UNC correo junto a la imagen
del correo electrénico.

o = [@uwe @]
correo
> o (31}
N JURADA DE SALUD - PRE ON DEL FORMULARIO DECLA.. 27 abr.
cion_1.d...
[/
23_?, Semana ~ i n UNC Q
correo
Esta cuenta la gestiona unc.edu.pe. Més informacién GO gle

Elegir una cuenta

J Q Svstem Saliste de tu cuenta
system @unc.edu.pe
System UNC
system @unc.edu.pe (® Usar otra cuenta
Gestionar tu cuenta de Google
&~ Quitar una cuenta

&% Anadir otra cuenta

| Cerrar sesion |

Politica de Privacidad * Tén s del Servicio

Damos CLIC en
CERRAR SESION.
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