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INTRODUCCION

La implementacion de un Sistema Informatico Académico en la Universidad Nacional de Cajamarca esta dada como
un software para soporte al desarrollo de los procesos de control y seguimiento académico universitario, apoyando
la operatividad institucional.

Mediante la implementacidn del sistema desarrollado se busca conseguir los siguientes beneficios:

Brindar una plataforma de software que permita gestionar informacidn académica.

Crear controles para los procesos académicos, lo cual permitird obtener informacién para realizar una
mejor gestion.

Optimizar las reglas de negocio relacionadas a los procesos académicos con el fin de brindar un servicio de
mayor calidad a los usuarios

Obtener informacién relevante para la toma decisiones a través de nuevos reportes y consultas operativas
y de gestion.

Utilizar una arquitectura software moderno, que permita un éptimo desempefio.
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ACCESO

1. Acceder a: http://academico.unc.edu.pe/

£ Universidad Nacional de © X

€« = C [J academico.unc.edu.pe

2. “Iniciar Sesién”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC.

IniciarSesion

8* Usar Cuenta Google Institucional

3. “Iniciar Sesion”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC.

Google

Una cuenta. Todo Google. l@i

Inicia sesién con tu cuenta de Google
- Sistemas UNC quiere hacer lo siguiente:

&
; Consulta tu direccion de correo electronico.
System UNC ; er tu informacidn basica de perfil

system@unc.edu.pe

Alhacer clic en Permitir, autorizas a esta aplicacion y a Google a utiizar tu informacion
segun lo establecide en sus respectivas condiciones de servicio y peliticas de
Iniciar sesion privacidad. Puedes cambiar este y ofros permiscs de la cuenta en cualguier momento.

v/ No cerrar sesién

¢Has olvidado la contrasefia?
o Ziedint e Denegar

Nota: Para confirmar el acceso al Sistema se debe
realizar por unica vez.
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MENU LATERAL

4. Luego del acceso aparecera una pagina de perfil, ademas de las opciones de Docente:

6 RantCuin et Sesiones de Clase oo

En Linea Cerrar Sesion

Mis Cursos
) PRUEBA SISTEMA
Codigo  Curso Grupo Especialidad
@ Panel de Docente
INGENIERIA DE SOFTWARE | A2 INGENIERIADE
(Docente Practica) SISTEMAS
DOCENTE UNC PERSONA
SISTEM.. ESTAD. £ INFORM. PLANEAMIENTO DE SISTEMAS DE A INGENIERIADE
INFORMACION | SISTEMAS

(Docente Teoria (Practica))

Codigo:
Damos CLIC para SISTEM., £STAD. £ INFORM. TEORIA DE SISTEMAS A INGENIERIADE
. (Docente Teoria (Practica)) SISTEMAS
expandir el PANEL
INGENIERIA
DE DOCENTE.

system@unc.edu.pe

el Sesiones de Clase ¢

EnLinea © Cerrar Sesion

Mis Cursos
PRUEBA SISTEMA
Codigo Curso Grupo Especialidad
@ Panel de Docente 001334
INGENIERIA DE SOFTWARE | A2 INGENIERIADE
(Docente Practica) SISTEMAS
DOCENTE UNC PERSONA
SSTENL ESTAD. E INEORM PLANEAMIENTO DE SISTEMAS DE A INGENIERIADE
’ ) ‘ INFORMACION | SISTEMAS
Codigo: (Docente Teoria (Practica))
TEORIA DE SISTEMAS A INGENIERIADE
D rt; to: SISTEM., ESTAD. E INFORM.
H epartamento ’ (Docente Teoria (Practica)) SISTEMAS
& Bibliotecas
il ; Facultad: INGENIERIA
1 Manuales de Usuaric
Email: system@unc.edu.pe




INC
NACIONAL

UNIVERSIDAD

%AM.;.H.«,,J,LA}’

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA
MANUAL SISTEMA INFORMATICO ACADEMICO - DOCENTE

Zona que nos permitira crear,

editar y eliminar

las sesiones de

clases a registrar.

Visualizaremos los cursos
que tenemos asignados y
podremos ingresar las
calificaciones necesarias.

Visualizaremos la
carga horaria lectivay
no lectiva que
tenemos asignada.

Tendremos la posibilidad de
agregar los estudios realizados
por el docente, creando una
curriculum del mismo.

N
\

Area en la que podremos
agregar los recursos con
los que trabajaremos en
el dictado de los cursos.

system@unc.edu.pe Sesione
En Linea Cerrar Sesion
CICLO PRUEBA SISTEMA
@ Panel de Docente 001334
\ Actualizado
' DO(
Codigo:
émicos MNuevo
Departament
,///l
-
/ Facultad:
Email:

Acceso a diversas bibliotecas
virtuales a las que podemos
acceder y trabajar con ellas.

Accedemos al manual que nos
apoye en el manejo del SIA.
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SYLLABUS

5. Para registrar el syllabus de los cursos que tenemos asignados demos empezar ingresando a la zona de las
sesiones de clases de manera que seleccionamos el curso deseado:

t edu. :
il Scsiones de Clase pocerie
\ EnLinea © Cerrar Sesion
Mis Cursos
LO PRUEBA SISTEMA
Codigo  Curso Grupo  Especialidad
Panel de Docente 001334
CURSO UNC 070867 A ESPECIALIDAD UNC
‘ (Docente Teoria (Practica))
-~ DOCENTE UNC PERSONA
' EPAETMENTO ACADENICO CURSO UNC 070868 A ESPECIALIDADUNC
® CargaHoraria ) (Docente Teoria (Practical)
Codigo:
Departamento: DEPARTAMENTO ACADEMICO
“acultad: INGENIERIA
. system@unc.edu.pe
Damos CLIC en SESION DE CLASE
6. Paradarinicio al registro del syllabus debemos:
Sesiones de Clase oocente
Mis Cursos
Codigo Curso Grupo Especialidad
CURSO UNC 070867 A ESPECIALIDAD UNC
(Docente Teoria (Practica))
DOCENTE UNC PERSONA
O PARTAMENTO ACADEMICO I V¥ cursouncoroses A ESPECIALIDAD UNC
) (Docente Teoria (Practica))
Codigo:
Departamento: DEPARTAMENTO ACADEMICO '
Facultad: INGENIERIA
Damos CLIC en VER del curso del
Email: system@unc.edu.pe

que deseamos agregar el
syllabus.
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CURSO UNC 070867
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

[3 Syllabus | B Listados | % Consolidar 3 Agregar Sesion

I

i @
|

Fecha Hora Grupo Tipo Numero Sesion  Asistentes  Faltantes Total
B u ‘ v B ﬂ 03/06/2020  10:00AM A TEORICAVIRTUAL SESION 01 20 20 40
ﬂ AR~ A B ﬂ 05/06/2020 10:00AM A1 PRACTICAVIRTUAL SESION 01 19 2 21
E Damos CLIC en SYLLABUS. PM A2 PRACTICAVIRTUAL SESION 01 19 0 19
peey.  Syllabus: CURSO UNC 070867
@ Codigo: 070867
Grupo A
Especialidad ESPECIALIDAD UNC
Aiio Segundo Afo
Semestre Segundo
Horas Teoria 3 Informacion genérica del curso
Horas Practica 3
Creditos 4
Curricula 2006
Condicion Obligatorio
[
L
| Fechas limites para
Damos CLIC en CARGAR agregar el archivo del
ARCHIVO para adjuntar syllabus.

el archivo del mismo.
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Syllabus

Cargar Syllabus

Cargar Archivo

Damos CLIC para buscar el

archivo necesario.

c 9 Abrir

&« v 1 LI5S
Organizar

SIA
@ OneDrive

v SEste equipo
lv Descargas
5| Documentos
I Escritorio
&=/ Imégenes
} Musica
_J Objetos 3D
E Videos
£ . Windows-SSD (C

w Nuevo vaol (D)

Este equipo » v

~
~ Carpetas (7)

4 Descargas
‘= Documentos
mm Escritorio
= Imdgenes
J Musica
y Objetos 3D
B Videos
~ Dispositivos y unidades (2)
£ Windows-SSD (C:)

. Nuevo vol (D)

v

S Buscar en Este equipo

- O @

Nombre:

v ‘ Todos los archivas (*.*) v

Navegamos en nuestros
archivos de manera que
seleccionamos el deseado y
damos clic en ABRIR.

o

Cancelar

Cargar Syllabus

Programa_nacional.pdf

(139.54 KB)

P ® o

Programa_nacional.pdf

Damos CLIC en SUBIR
ARCHIVO.

® Subir Archivo

ﬁi Quitar

£ Examinar
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Creditos 4
Curricula 2006
Condicion Obligatorio

Syllabus
v Cargar Archivo

RECURSOS

7. Los recursos son considerados como material de trabajo que utilizara el docente en las clases, dichos
recursos se ingresaran por semana, es decir, agregaremos el material a trabajar en toda la semana de
clases:

Sesiones de Clase nocente

Mis Cursos
Codigo Curso Grupo  Especialidad
| |cunsouncorosm A ESPECIALIDAD UNC
¥(Docente Teoria (Practica))
DOCENTE UNC PERSONA
DEPARTAMENTO ACADEMICO O Hc orosee A ESPECALIDADUNC

(Doey  ~Teoria (Practica))

Codigo:

Departamento: DEPARTAMENTO ACADEMICO

Facultad: INGENIERIA \

Email: system@unc.edu.pe \

Damos CLIC en VER del curso en
el que deseamos agregar los
recursos.
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CURSO UNC 070867 (Sesiones)
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

B syllabus Listados | #* Consolidar 3 Agregar Sesion

@ Unidad Didactica : -

Fecha Hora Grupo Tipo Numero Sesion  Asisten Faltantes Total

E n m E B 03/06/2020  10:00AM A TEORICAVIRTUAL SESION 01 20 40
a8 (@ | 05/06/2020  10:00AM A1 PRACTICAVIRTUAL 19 2 21
A2 SESION 01 19 0 19

B~ s BEGE osis200  2:00m

Damos CLIC en RECURSOS de la

semana |l de la unidad I.

—_____‘
—_—m e

AGREGAR RECURSO:

Ver Sesiones

CURSO UNC 070867 (Recursos)

Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialid

[E=mm]—
@ Unidad Didactica : - i
No Existen Recursos Cargados por el Docente.

Damos CLIC en
AGREGAR RECURSO.

Jo: CICLO PRUEBA SISTEMA
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8. Visualizaremos un nuevo cuadro flotante en el que debemos ingresar la informacion del recurso a registrar:

Agregar Recurso
FY
Recurso Para Seleccion Un Tipo h
Grupo
La Denominaciény la
Denominacion DENOMINACION descripcion dependera
del docente agregar
Descripcion DESCRIPCION ... - informacién como el
tema en relacién y una
% pequefia descripcion.
Tipo Elemento Seleccion Un Tipo ~
Unidad Unidad Didactica | v
Semana Semana 01 h
w
Podemos elegir para
. ) i 'p'd Recurso Para Seleccion Un Tipo ht
quienes esta dirigido ’ .
dich . — Grupo Seleccion Un Tipo
icho recurso. TEORICO
Y I d Denominacion PRACTICO
a sga parae grulpo. e CENERAL
teoria, o el de practica.
Descripcion DESCRIPCION ...
Si elegimos el grupo de Recurso Para PRACTICO v
PRACTICA de acuerdo Grupo
al c:xrso nos pedird que sub Grupo Al 9
elijamos el sub grupo >
deseado. / Denominacion A2
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Tipo Elemento

Unidad

Semana

Seleccion Un Tipo

Seleccion Un Tipo

Base de Datos Access(.accdb)
Base de Datos Access(.mdb)
Comprimido ZIP

Enlace Externo

Debemos elegir qué
tipo de archivo
registraremos como

Microsoft Excel (.xlsx) W e
Microsoft Excel 2003(.xls) compartiremos con los
Microsoft Power Point (.pptx) alumnos.
Microsoft Power Point 2003(.ppt)
Microsoft Word (.docx)
Microsoft Word 2003(.doc)
PDF
Youtube
Agregar Recurso
r
Recurso Para TEORICO v
Grupo
Denominacion TEMA 1
Descripcion DESCRIPCION ...
%
Tipo Elemento PDF v
Unidad Unidad Didactica | v
Semana Semana 01 v
b

Damos CLIC en
GUARDAR.
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CURSO UNC 070867 (Recursos)
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

@ Unidad Didéctica I: -

66 Recursos

B Tema 1 (2 (O O

Publicado por:1 system@unc.edu.pe Tipo: TEORICO Elemento: PDF 02/06/2020

@ Alerta!

Elemento sin Finalizar Configuracion.

Visualizaremos la alerta mientras
no completemos la configuracion
del recurso en este caso nos hace ___|
\ falta CARGAR ARCHIVO.

& Cargar Archivo (.pdf)
o

Damos CLIC en
CARGAR ARCHIVO.

66 Recursos

ETevA 1 R O O

Publicado por: system@unc.edu.pe Tipo: TEORICO Elemento: PDF 02/06/2020

@ Alerta!

Elemento sin Finalizar Configuracién.

XL Cargar Archivo (.pdf)

Archive x

Arrastre y suelte aqui los archivos ...

NOTA: Si configuramos
Nuestro recurso para | —
ingresar un tipo de archivo Im I
especifico y tratamos de 7

adjuntar uno distinto el Damos CLIC para buscar el
. e archivo configurado (PDF).
sistema no nos lo permitira.
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&« v 4 = Esteequipo » v D £ Buscar en Este equipo
Organizar ~ s - o
sia ~ Navegamos en nuestros
~ Carpetas (7)
@ OneDrive § Descargas arChIVOS de manera que
v Este equipo A Documentos seleccionamos el deseado y

¥ Descargas m Escritorio damos clic en ABRIR.

= Imégenes

\j; Documentos I
[ Escritorio J Musica /

i f
&=/ Imédgenes 3 Objetos 3D /

D Misica {8 Videos
# Objetos 3D ~ Dispositivos y unidades (2)
B videos = Windows-SSD (C)

& Windows-SSD (C :
indows: ( . Nuevo vol (D)

. Nuevo vol (D:)
v

Nombre: ~ ‘ Todos los archivos (*.*) v

X Cargar Archivo (.pdf)

Archivo

Damos CLIC en SUBIR
Programa_nacicnal.pdf ARCHIVO-
(139.54 KB)
P @ m «

HPr'ograma_nacional.pdf _Icllll_Quitar ® Subir Archivo & Examinar

© Unidad Didactica l: - i

86 Recursos

BTeMAL

Publicado por: system@unc.edu_pe Tipo: TEORICO Elemento: PDF 02/06/2020

& Cargar Archivo (.pdf)
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9. Sideseamos realizar alguna modificacidn en el recurso daremos CLIC en EDITAR:

@ Unidad Didactica l: - i

66 Recursos

TEMA m i Eliminar

m(@lnc.edu.pe Tipo: TEORICO Elemento: PDF 02/06/2020

C=3r Tm
_,

Publicado por:

Damos CLIC en EDITAR.

Podremos cambiar la DENOMINACION, la
DESCRIPCION, la UNIDAD y la SEMANA a la que
pertenecera el recurso.

D —

Editar Recurso

Denominacion TEMA 1
Descripcion DESCRIPCION ...
7~
Unidad Unidad Didactica | v
Semana Semana 01 v

=3 -

Damos CLIC en
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10. La herramienta MOSTRAR nos permitird lograr que los alumnos visualicen el recurso agregado, sino
utilizamos esta herramienta solo nosotros como docentes podremos visualizarlo:

Agregar Recurso

@ Unidad Didactica I -

66 Recursos

T Eliminar

02/06/2020

[(ATEMAL BT

Publicado por:| system@unc.edu.pe

& Cargar Archivo (.pdf) \

Damos CLIC en MOSTRAR.

ORICO Elemento: PDF

Damos CLIC en MOSTRAR.

Mostrar Recurso

Esta Seguro de Mostrar el Recurso TEMA 1 del Tipo: TEORICO para el
Grupo: A de Fecha: 02/06/2020 ?

Cerrar

Agregar Recurso

© Unidad Didéctical: - Si deseamos volver a
ocultar de los alumnos el
J recurso damos CLIC en l n
OCULTAR.
66 Recursos =

@ Ocultar

TEMAl m W Eliminar

Publicado por:| system@unc.edu.pe [ipo: TEORICO Elemento: PDF

& Cargar Archivo (.pdf)

02/06/2020




INC
NACIONAL

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA
MANUAL SISTEMA INFORMATICO ACADEMICO - DOCENTE

11. Si nos damos cuenta que no deseamos el recurso agregado procedemos a dar CLIC en ELIMINAR:

@ Unidad Didactica l: - i

66 Recursos

@ Mostrar
= Tipo: TEORICO Elemento: PDF

(ATEMA 1 2T

Publicado por: system@Unc.E

Descargar | & Cargar Archivo (.pd

02/06/2020

Damos CLIC en ELIMINAR.

Eliminar Recurso

Esta Seguro de Eliminar el Recurso TEMA 1 del Tipo: TEORICO para

el Grupo: A de Fecha: 02/06/2020 ?

Cerrar Eliminar

Damos CLIC en ELIMINAR.
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ACTIVIDADES

12. Crear una ACTIVIDAD de manera genérica es crear un espacio de trabajo con el alumno a través de alguna
tarea. En este caso agregar una ACTIVIDAD DE FORO, significa que a partir de un tema establecido se da
inicio a un intercambio de comentarios u opiniones entre alumnos y docente:

CURSO UNC 070867 (Sesiones)
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

[ syllabus | & Listades | #* Consolidar E3 Agregar Sesion

@ Unidad Didactica l: -

|

Fecha Hora Grupo Tipo Numero Sesion  Asistentes  Faltantes Total
03/06/2020  10:00AM A TEORICAVIRTUAL SESION 01 20 20 40
05/06/2020  10:00AM AL PRACTICAVIRTUAL SESION 01 19 2 21

15/06/2020  2:00PM A2 PRACTICAVIRTUAL SESION 01 19 0 19

Damos CLIC en ACTIVIDADES.

Damos CLIC en AGREGAR
ACTIVIDAD.

CURSO UNC 070867 (Actividades)
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especia' CIALIDAD UNC Grupot A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA
[ i

@ Unidad Didactical: -

No Existen Actividades Registradas por el Docente.
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Agregar Actividad

Clase Actividad Seleccion Una Clase

Denominacion

Instrucciones \\ Es importante que en
CLASE DE ACTIVIDAD

seleccionemos FORO.
Fecha Apertura

Fecha Cierre

Calificado Si v

Incluir Archivo de Si v
Guia

Tipo Elemento Seleccion Un Tipo v
Guia

Cancelar

Podemos ingresar la
informacion necesaria en

Agregar Actividad DENOMINACION.
Clase Actividad FORO v Podemos ingresar la
’ informacion necesaria en
Denominacion INSTRUCCIONES.

Instrucciones

Debemos establecer la fecha y
hora de apertura, asi como
también la fecha y hora de

cierre del FORO.

Fecha Apertura

Fecha Cierre

Incluir Archivo de Si w
Guia

Es opcional si deseamos incluir
un archivo de guia a nuestra

Tipo Elemento Seleccion Un Tipo actividad.

Guia
Cancelar

Si es asi debemos seleccionar
que tipo de archivo
adjuntaremos.
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Agregar Actividad
rFs
Clase Actividad ‘ FORO h ‘
Denominacion ‘ TEMA 1 ‘

Instrucciones A
B
& Wi
Fecha Apertura ‘ 01/06/2020 07:00 ‘
En este caso como ejemplo si
Fecha Cierre ‘ 03/06/2020 13:00 ‘ adjuntaremos un archivo.
Incluir Archivo de Si v
Guia
Tipo Elemento ‘ PDF v ‘
Guia
m Cancelar
Vi -
Damos CLIC en GUARDAR.
CURSO UNC 070867 (Actividades)

Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

Agregar Actividad

® Unidad Didactica l: -

66 Actividades

RTEVA 1 ) R O I

Publicado por:| system@unc.edu.pe Tipo: TEORICO Clase: FORO 03/06/2020

@ Alerta!

Elemento sin Finalizar Configuracidn. Para finalizar la configuracién
debemos adjuntar el archivo
ABC que registramos.

Elemento Guia Para Estudiante: PD Damos CLIC

Fecha Apertura: 01/06/2020 7:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 1:00PM Estadu:

— —

\ En la parte inferior podremos visualizar la

duracion de la actividad.
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bk Actividades

QTEMA 1 4 Visualizar Detalle

Publicado por: system@unc.edu.pe Tipo: TEORICO Clase: FORO 03/06/2020

@ Alerta!

Elemento sin Finalizar Configuracion.

ABC
Elemento Guia Para Estudiante: PDF [ @Ry ey et i}
Archive

Fecha Apertura: 01/06/2020 7:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 1:00PM Estado:

‘ Damos CLIC para buscar 7

el archivo configurado
(PDF).

«~ v 1~ = Esteequipo » v D £ Buscar en Este equipo
Organizar ~ @ m @
SIA N Carpetas (7)
Navegamos en nuestros
@ OneDrive & Descargas .
archivos de manera que
‘- Documentos

N BT o seleccionamos el deseado y
mm Escritorio

! a i
escargas damos clic en ABRIR.

|5 Documentos = Iméagenes

I Escritorio J Musica y
&= Imagenes 3 Objetos 3D /

D Misica [ Videos
_§ Objetos 3D ~ Dispositivos y unidades (2)
& videos £ Windows-55D (C)

% Windows-S5D (C Nuevo vol (D:)

. Nuevo vol (D)

Nombre: ~ | Todos los archivos (*.%) &7
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ABC
Elemento Guia Para Estudiante: PDF [ Saaretg e i Rt ]
Archivo

e = Damos CLIC en SUBIR
Programa_nacional.pdf ARCHIVO.
(139.54 KB)
P ® o &

£ Examinar

HPrograma_na(:ioma\.pd\C fﬁQuitar ® subir Archivo

Fecha Apertura: 01/06/2020 T:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 1:00PM Estado: [

CURSO UNC 070867 Ver Sesiones
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

Agregar Actividad

@ Unidad Didactica l: -

b6 Actividades

RTENA

Publicado por: system@unc.edu.pe Tipo: TEORICO Clase: FORO 03/06/2020

ABC

[A Descargar Archivo Guia
Elemento Guia Para Estudiante: PDF

Fecha Apertura: 01/06/2020 7:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 1:00PM Estado: g
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MOSTRAR:

13. Para que los alumnos puedan visualizar esta actividad e ingresar su comentario o participacién debemos:

CURSO UNC 070867 (Actividades)
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

Agregar Actividad

@ Unidad Didactica l: - i

66 Actividades

QTEMAI @ [l Eliminar

Publicado por: system@unc.edu-pe

B Visualizar Detalle

RICO Clase: FORO 03/06/2020

@ Mostrar

ABC

[A Descargar Archivo Guia

Elemento Guia Para Estudiante: PDF Damos CLIC en MOSTRAR.
| |

Fecha Apertura: 01/06/2020 7:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 1:00PM Estaclo: [T

Mostrar Actividad

Esta Seguro de Mostrar la Actividad TEMA 1 del Tipo: TEORICO para \
el Grupo: A de Fecha: 03/06/2020 ? Damos CLIC en MOSTRAR.

Cerrar Mostrar

66 Actividades

%TEMA 1 Lot & Visualizar Detalle

Publicado por: system@unc.edu.pe Tipo: TEORICO Clase: FORO

ABC

Elemento Guia Para Estudiante: PDF

Fecha Apertura: 01/06/2020 7:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 1:00PM Fstado: [y
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VISUALIZAR DETALLES:

14. Debemos asegurarnos siempre de que nuestra actividad se haya mostrado ya que si sigue oculta solo
nosotros podremos visualizarla y ningin alumno podra ingresar. Para visualizar la participacidon de los
alumnos en esta actividad lo haremos a través de esta herramienta:

66 Actividades

RTENA 1 S o]

Publicado por: System@unc.edu.pe Tipo: TEORICO Clase: FORO \

ABC
Damos CLIC en VISUALIZAR

s
Elemento Guia Para Estudiante: PDF

Fecha Apertura: 01/06/2020 7:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 1:00PM Estado: [y

Visualizar Foro

Tema:

TEMA1

Descripcion:

ABC

Fechas! Visualizaremos todas las

01/06/2020 7:00AM-03/06/2020 1:00PM [ interacciones que han realizado los

alumnos en la actividad.

Interacciones Resumen

ESTUDIANTE UNC 0002 (Estudiante)

Q system@unc.edu pe &
BUENOS DiAS

) Responder




INC
NACIONAL

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA
MANUAL SISTEMA INFORMATICO ACADEMICO - DOCENTE

2
=
“
=]
=
z
=|

Visualizar Foro
Tema:
TEMA1
Descripcion:
ABC
Fechas:

01/06/2020 7:00AM-03/06/2020 1:00PM [0

& Actualizar Participaciones | + Participar

Interacciones Resumen
ESTUDIANTE UNC 0002 (Estudiante)

e system@unc.edu.pe |
BUENOS DIAS

# Responder

A

Si deseamos responder a un
alumno en especifico podemos mum

dar clic en RESPONDER.

Ingresamos lo necesario y
damos CLIC en ENVIAR.

| Ingrese Su Respuesta

Ingrese su Respuesta aqui...
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15. Silo que deseamos es visualizar solo una lista de alumnos que participaron lo podremos hacer dando CLIC,

en RESUMEN, teniendo la posibilidad de exportar esa lista, copiarla o imprimirla:

Visualizar Foro

Tema:
TEMA1
Descripcion:
ABC
Fechas:

& Actualizar Participaciones | # Participar

Interacciones Resumen

Codigo Persona

1 ESTUDIANTE UNC 0002

01/06/2020 7:004M-03/06/2020 1:00 1 (TR Damos CLIC en RESUMEN.

Excel ~ Copiar CSV  PDF  Imprimir Tabla

Clase

Estudiante

Especialidad Grupo GrupoPra

ESPECIALIDAD UNC A

: Lista de alumnos que
participaron de la
actividad.

Buscar:

Numero Participaciones

1
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EDITAR:

16. Si lo que se desea es modificar la actividad damos CLIC en EDITAR y cambiamos la informacién disponible:

Damos CLIC en EDITAR

66 Actividades

R TEMA

Publicado por:” system@unc.edu.pe Tipo: TEORICO Clase: FORO

@ Eliminar

ABC

Elemento Guia Para Estudiante: PDF

Fecha Apertura: 01/06/2020 7:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 1:00PM Estado:[[Elgy

Editar Actividad
Podremos modificar la
Denominacion TEMA 1 denominacion, las instrucciones,
la fecha de apertura y la de
Instrucciones A cierre.

B —

C

[ ~
Fecha Apertura 01/06/2020 07:00

Fecha Cierre 03/06/2020 13:00
| | Cancelar
Damos CLIC en GUARDAR.
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ELIMINAR:

17. Silo que se desea es eliminar la actividad damos CLIC en ELIMINAR y confirmamos nuestra accién:

Damos CLIC en ELIMINAR

®TEMA 1 [

Publicado por: system@unc.edu_pe Tipo: TEORICO Clase: FORO

66 Actividades

2NNVl 5 Visualizar Detalle

ABC

Elemento Guia Para Estudiante: PDF

Fecha Apertura: 01/06/2020 7:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 1:00PM Estado:[[faey

Eliminar Actividad

Esta Seguro de Eliminar el Actividad TEMA 1 del Tipo: TEORICO para

el Grupo: A de Fecha: 03/06/2020 ? Damos CLIC en ELIMINAR

—
Cerrar Elimin
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18. Crear una ACTIVIDAD de manera genérica es crear un espacio de trabajo con el alumno a través de alguna
tarea. En este caso agregar una ACTIVIDAD DE TAREA, significa que a partir de las instrucciones establecidas
los alumnos enviaran un documento especifico con su resolucion:

CURSO UNC 070867 (Sesiones)
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

[ syllabus | & Listades | #* Consolidar £ Agregar Sesion

@ Unidad Didactica l: -

e ———

Fecha Hora Grupo Tipo Numero Sesion  Asistentes  Faltantes Total
03/06/2020  10:00AM A TEORICAVIRTUAL SESION 01 20 20 40
05/06/2020  10:00AM Al PRACTICAVIRTUAL SESION 01 19 2 21
75/06/2020  2:00PM A2 PRACTICAVIRTUAL SESION 01 19 0 19

Damos CLIC en ACTIVIDADES.

Damos CLIC en AGREGAR

ACTIVIDAD.

CURSO UNC 070867 (Actividades)
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especi=""" CIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA
[ i

@ Unidad Didactical: -

No Existen Actividades Registradas por el Docente.
e ]
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Agregar Actividad

Clase Actividad

Denominacion

Instrucciones STRUCCIONES ... \\ ES importante que en
P CLASE DE ACTIVIDAD
seleccionemos TAREA.

Fecha Apertura Fecha Inicio

Fecha Cierre Fecha Final

Calificado Si v

Incluir Archivo de Si v
Guia

Tipo Elemento Seleccion Un Tipo v
Guia

Cancelar

Agregar Actividad . A 0 .
Eres La denominacion, instrucciones,

fecha de apertura y de cierre los
ingresamos con lo necesario.

Clase Actividad TAREA

Denominacion DENOMINACION

Instrucciones ISTRUCCIONES

Debemos seleccionar el tipo de
archivo que permitiremos que los
alumnos envien en la tarea.

- |
b
s
Fecha Cierre Fecha Final
Tipo Elemento Seleccion Un Tipo v
T Aet De manera opcional podremos

b
b

Fecha Apertura Fecha Inicio

calificar dicha tarea o no
calificarla.

calificado Si

Incluir Archivo de Si
Guia

Si deseamos podemos adjuntar
Tipo Elemento Seleccion Un Tipo . .
cuia un archivo a la tarea y seleccionar
del tipo que sera.

| ‘ Cancelar
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Agregar Actividad

Clase Actividad ‘ TAREA v ‘

Denominacion ‘ TEMA L ‘

Instrucciones

Limitamos que los alumnos
presenten archivos WORD.

01/06/2020 07:00

Fecha Apertura

Fecha Cierre 03/06/2020 13:00

Tipo Elemento ‘ Microsoft Word (.docx) v ‘
Calificado Si v
Incluir Archivo de Si v
Guia
Tipo Elemento ‘ PDF v

Guia

Guardar Cancelar

Damos CLIC en GUARDAR.

66 Actividades

S TEMAL

Publicado por:| system@unc.edu.pe

03/06/2020

+Tipo: TEORICO Clase: Ti
1 Para finalizar la configuracion
debemos adjuntar el archivo
que registramos.

@ Alerta!

Elemento sin Finalizar Configuracion.

Damos CLIC.

ABC —

Elemento Guia Para Estudiante: PDF = ey N nY o]

. : ) | En la parte inferior podremos
Elemento Que Registrara Estudiante: Microsoft Word (.docx)

Fecha Apertura: 01/06/2020 T:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 1:00PM Estado: 5 visualizar que tipo de archivo
Habilitacion de Calificacion: Si —__-_j deberan enviar los alumnOS, las

fechas de duracion y si sera
calificado o no.
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ABC
Elemento Guia Para Estudiante: PDF et eTg St @i ]
Archivo

Elemento Que Registrara Estudiante: Microsoft Word (.docx)
Fecha Apertura: 01/06/2020 7:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 2:00AM Estado: [Ty
Habilitacion de Calificacion: $i

‘ Damos CLIC para buscar

=

el archivo configurado
(PDF).

« v 4 = > Esteequipo > v L /2 Buscar en Este equipo
Organizar ~ - [ 0
SIA ~ Carpetas (7)
Navegamos en nuestros
@ OneDrive J Descargas )
archivos de manera que
B . ‘= Documentos
¥ A Este equipo .
o seleccionamos el deseado y
& Descargas m Escritorio
! i BRIR.
& Documentos & Imégenes damos clic en ABRIR
- A
I Escritorio D Msica ]
&/ Iméagenes 3 Objetos 3D i
b Msica § Videos
# Objetos 3D  Dispositivos y unidades (2)
B videos = Windows-SSD (C)
. Windows-SSD (C Nuevo vol (D3)
w Nuevo vol (D:)
v
Nombre: ~ ‘ Todos los archivos (*.%) M
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ABC
Elemento Guia Para Estudiante: PDF
Archivo

Damos CLIC en SUBIR

Programa_nacional.pdf

(139.54 KB) ARCHIVO.

El

® T @«

£ Examinar

EPrograma_r'nacicmal.pchC I‘ﬁQuitar ® Subir Archivo

Elemento Que Registrara Estudiante: Microsoft Word (.docx)
Fecha Apertura: 01/06/2020 7:00AM Fecha Cierre: 03/06/2020 2:00AM Estado:
Habilitacion de Calificacion: Si

@ Unidad Didactical: -

86 Actividades

STENAL

Publicado por: system@unc.edu.pe Tipo: TEORICO Clase: TAREA

ABC

Elemento Guia Para Estudiante: PDF [ qelr gt i mnj
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MOSTRAR:

19. Para que los alumnos puedan visualizar esta actividad y enviar su documento debemos:

Damos CLIC en MOSTRAR.

©® Unidad Didactica: -

| / B
66 Actividades

$TEMAL [

Publicado por:| system@unc.edu.pe Tipo: TEORICO Clase: TAREA 03/06/2020

ABC

[ Descargar Archivo Guia
Elemento Guia Para Estudiante: PDF [ Swlrag et

Mostrar Actividad

Esta Seguro de Mostrar la Actividad TEMA 1 del Tipo: TEORICO para

Damos CLIC en MOSTRAR.

el Grupo: A de Fecha: 03/06/2020 ?

Cerrar Mostrar

® Unidad Didactica l: - i

66 Actividades

¢'TEMA 1 ® Ocultar [REAEIEIDEEE(Y

Publicado por: system@unc.edu.pe Tipo: TEORICO Clase: TAREA 03/06/2020

ABC

Elemento Guia Para Estudiante: PDF [T e g e ey #es )
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VISUALIZAR DETALLES:

20. Debemos asegurarnos siempre de que nuestra actividad se haya mostrado ya que si sigue oculta solo
nosotros podremos visualizarla y ningln alumno podrd ingresar. Para visualizar las entregas de los
documentos lo haremos a través de esta herramienta, desde aqui también podremos calificar y descargar
los envios de los alumnos cuando el plazo de entrega de la tarea ya se haya cerrado:

66 Actividades

ABC

[ Descargar Archivo Guia

{:}TEMAI @ Ocultar

Publicado por: system@unc.edu.pe Tipo: TE

[ I
ORICO Clase: TAREA \ 03/06/2020

Elemento Guia Para Estudiante: PDF [ Reet et g U nreR@ets i)

Damos CLIC en VISUALIZAR
DETALLES.

® Unidad Didactical: - A

Curso:
Actividad:

TEMA L
Fechas:

< Actualizar Listado

Codigo Persona

1 ESTUDIANTE UNC 0001
2 ESTUDIANTE UNC 0002
3 ESTUDIANTE UNC 0003
4 ESTUDIANTE UNC 0004
5 ESTUDIANTE UNC 0006

Visualizar Tareas de Estudiantes

070867 - CURSO UNC 070867 (TEORICO)ESPECIALIDAD UNC

01/06/2020 T:00AM-03/06/2020 2:25 [y

Listade de Estudiantes ;

Excel Copiar csv PDF Imprimir Tabla

Especialidad 1
ESPECIALIDAD UNC
ESPECIALIDAD UNC
ESPECIALIDAD UNC
ESPECIALIDAD UNC

ESPECIALIDAD UNC

Grupo

A

A

Visualizaremos todas las entregas
de trabajos y el registro de la fecha

y hora.
— I
N\
k-
N\
\ /
b /
\\ Buscar:
N\, /
Compleado Fec.Reg.Est. Calificacion
03/06/2020 2:24,
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21. Silo que deseamos es DESCARGAR todos los trabajos recibidos de un solo bloque podemos hacerlo a través
de la herramienta DESCARGAR BLOQUE:

Visualizar Tareas de Estudiantes Damos CLIC en

Curso: DESCARGAR BI-OQUE y

070867 - CURSO UNC 070867 (TEORICO)ESPECIALIDAD UNC

Actividad: seleccionamos el tipo
TEMAL
Fechas: deseado.

01/06/2020 T:00AM-03/06/20202:25 [y

< Actualizar Listado
Listado de Estudiantes ‘ & Descargar Blogue—~

Excel o Descarga Bloque de Trabajos - Por Nombre de Estudiante

Descarga Bloque de Trabajos - Por Nombre de Archivo

Buscar:
Codigo Persona Especialidad 1E  Grupe Compleado Fec.Reg.Est. Calificacion
1 ESTUDIANTE UNC 0001 ESPECIALIDADUNC A
2 ESTUDIANTE UNC 0002 ESPECIALIDADUNC A 03/06/2020 2:24
3 ESTUDIANTE UNC 0003 ESPECIALIDADUNC A
4 ESTUDIANTE UNC 0004 ESPECIALIDADUNC A
5 ESTUDIANTE UNC 0006 ESPECIALIDADUNC A

23. Si lo que deseamos es CALIFICAR todos los trabajos recibidos podemos hacerlo ubicdndonos en cada
alumno y a través de la herramienta EDITAR O CALIFICAR ingresar su nota y/o comentario:

Codigo Persona Especialidad |& Grupo Compleado Fec.Reg.Est. Calificacion
1 ESTUDIANTEUNCO001  ESPECALIDADUNC A
2 ESTUDIANTEUNCO002  ESPECIALIDADUNC A 03/06/2020 2:24 I I
d
3 ESTUDIANTEUNC0003  ESPECIALIDADUNC A
4 ESTUDIANTEUNC0004  ESPECIALIDADUNC A ‘ /
5 ESTUDIANTEUNCO005  ESPECIALIDADUNC A A
Damos CLIC en EDITAR
O CALIFICAR.
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Podemos descargar
individualmente el
documento enviado por
el alumno.

—
Editar o Calificar Tarea /

i
S /’/

Estudiante: ESTUDIAN:;./@C 0002

Podemos ingresar un

E comentario si lo
— ESTUDIANTE UNC 0002 Estudiante creemos necesario.

Comentario: -
5 &

|
Nota:

Revisado

Damos CLIC e
ingresamos la
calificacién pertinente.

No

N

Al finalizar damos CLIC
en GUARDAR.
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EDITAR:

24. Si lo que se desea es modificar la actividad damos CLIC en EDITAR y cambiamos la informacién disponible:

Damos CLIC en EDITAR

J Vi
/ /£
66 Actividades 4

/
{}TEMA LYo ltlie il ) Visualizar Detalle

Publicado por: unc.edu.pe Tipo: TEORICO Clase: TAREA 03/06/2020

ABC

Elemento Guia Para Estudiante: PDF e Nelrotg Ua gt ij)

Editar Actividad
Podremos modificar la
Denominacion TEMA 1 denominacion, las instrucciones,
la fecha de apertura y la de
Instrucciones A cierre.

B —

C

[ ~
Fecha Apertura 01/06/2020 07:00

Fecha Cierre 03/06/2020 13:00
| | Cancelar
Damos CLIC en GUARDAR.
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ELIMINAR:

25. Si lo que se desea es eliminar la actividad damos CLIC en ELIMINAR y confirmamos nuestra accién:

Damos CLIC en ELIMINAR

® Unidad Didactica I: -
/ [

(Xl < Visualizar Detalle

Tipo: TEORICO Clase: TAREA

66 Actividades

O TEMAL B

Publicado por: system M 03/06/2020

ABC

Elemento Guia Para Estudiante: PDF e EIrat gt il e eij)

Eliminar Actividad

Esta Seguro de Eliminar el Actividad TEMA 1 del Tipo: TEORICO para

el Grupo: A de Fecha: 03/06/2020 ? Damos CLIC en ELIMINAR

N
Cerrar Elimin
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26. Luego de haber terminado su trabajo en el sistema se procede a cerrar nuestra sesion dando clic en nuestro
nombre en la esquina superior derecha:

"6, System UNC ©80pciones Docente

Mis Cursos Q /

Codigo  Curso System UNC
Miembro UNC desde 01/09/1998

11Q162  BASE DED.

(Docente P 5

11Q202  GESTIONEL IADE
DE LAINFORMA SISTEMAS
(Doce
| A\ Cerrar Sesién IniciarSesion

’UNC
correo&apps T

Desea Cerrar Su Sesion del Sistema ?
Academico UNC?

CONFIRMAR

ACTUSLIZ |

G-l- Usar Correo UNC Institucional

'
=]
'

a 't Acceso a Padres de Familia

Damos CLIC en
confirmar.
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