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INTRODUCCIÓN 
Al estar la Universidad Nacional de Cajamarca usando los servicios de correo electrónico de Google, también 

se cuenta con la posibilidad de usar las herramientas que, en la situación actual por la que se atraviesa y las 

nuevas condiciones de trabajo, dichas herramientas darían el soporte para las clases virtuales, organización de 

actividades, almacenamiento de información, etc. apoyando a la operatividad de la institución. 

Mediante el uso correcto de las herramientas en este caso ZOOMIT, JAMBOARD y YOUTUBE con lo que se 

busca conseguir los siguientes beneficios: 

• ZOOMIT, permite realizar presentaciones de una manera más efectiva. Podemos hacer zoom a la 
pantalla, dibujar formas para captar mejor la atención y agregar texto. Todo esto en la pantalla de 
manera superpuesta. 

• JAMBOARD, nos permite usar una pizarra virtual para poder explicar ciertos temas individual o 
colaborativamente mediante imágenes, texto y uso de marcadores con el mouse. 

• YOUTUBE, nos permite compartir contenido multimedia de nuestra autoría para ciertas situaciones 
como dictar o reforzar una clase. 
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ZOOMIT 
INSTALAR: 

1. Iniciamos nuestro navegador web GOOGLE: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Ingresamos ZOOMIT y procedemos a la búsqueda: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Seleccionamos el ZOOMIT 

(Microsoft DOCS). 
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3. En la página principal procedemos a descargarlo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Nos desplazamos hasta el 

final de la página. 

Damos CLIC para 

descargar. 
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4. Ubicamos la descarga en nuestros archivos y lo abrimos para instalarlo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos Doble CLIC para 

abrir. 
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Damos CLIC en 

EXTRAER TODOS. Damos CLIC en 

EXTRAER 

Damos doble CLIC. 
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5. La herramienta instalada se ubicará en la barra de tareas para poder hacer uso directo de la misma: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC. 

Damos CLIC. 

Damos CLIC para su 

manejo. 
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ZOOM 

6. Primero debemos proceder a la configuración deseada: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC para su 

manejo. 

COMBINACIÓN DE TECLAS QUE 

DEBEMOS USAR PARA ACTIVAR EL 

ZOOM. 

Si deseamos podemos cambiarlo dando 

clic e ingresando la nueva combinación. 

Podemos elegir el nivel de zoom que 

deseamos utilizar. 

Damos CLIC 
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7. Estando ubicados en la pantalla deseada podemos presionar en nuestro teclado la combinación antes 

mencionada CTRL+1 o damos clic en la herramienta: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Podemos movilizar nuestro mouse y 

enfocar la zona que deseemos de la 

pantalla. 

Damos CLIC 
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DIBUJAR 

8. Tenemos la posibilidad de dibujar en nuestra pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC para su 

manejo. 

COMBINACIÓN DE TECLAS QUE 

DEBEMOS USAR PARA 

ACTIVAR DIBUJO. 

Si deseamos podemos 

cambiarlo dando clic e 

ingresando la nueva 

combinación. 

Damos CLIC 
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9. Estando ubicados en la pantalla deseada podemos presionar en nuestro teclado la combinación antes 

mencionada CTRL+2 o damos clic en la herramienta: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Símbolo que indica 

que podemos 

dibujar. 

CTRL + CLIC y 

arrastramos. 

SHIFT + CLIC y 

arrastramos. 

SHIFT + CTRL + 

CLIC y 

arrastramos. 
CLIC y 

arrastramos. 
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10. CAMBIAR DE COLOR, mientras estamos en la pantalla activos para dibujar debemos presionar en el teclado las 

siguientes combinaciones según se desee: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CTRL + R 

Bolígrafo 

color rojo. 

CTRL + B 

Bolígrafo 

color azul. 

CTRL + G 

Bolígrafo 

color verde. 

CTRL + O 

Bolígrafo 

color naranja. 

CTRL + Y 

Bolígrafo color 

amarillo. 

CTRL + Y 

Bolígrafo color 

rosado. 

BORRAR ESPACIO: 

Para borrar todo lo graficado 

debemos presionar CTRL + E. 

BORRAR DIBUJO POR DIBUJO: 

Para borrar los dibujos hechos uno 

a uno presionamos CTRL + Z. 

NOTA: Podemos trabajar con zoom y dibujo a la vez solo 

debemos presionar las teclas de activación 

correspondientes. 
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SALIR: 

11. Luego de haber trabajado con esta herramienta debemos SALIR de la misma para tener un trabajo normal 

en el resto de herramientas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

DESAPARECERÁ DE 

NUESTRA BARRA DE 

TAREAS. 
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JAMBOARD 
ACCESO CORREO 

12. Acceder a: http://www.google.com/ 

 

 

 

 

 

 

13. Ubicarnos en la esquina superior derecha y dar clic en “Iniciar Sesión”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. “Iniciar Sesión”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC y correspondiente contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

System UNC 

http://www.google.com/
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15. Para visualizar las herramientas o aplicaciones de Google debemos dar clic en la figura de los cuadraditos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Si se ingresó correctamente: 

Se mostrará la foto de perfil 

del correo electrónico o la 

primera letra del nombre. 

Hacer clic en la 

figura 
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INGRESAR DRIVE 

 

16. En el grupo de herramientas de Google nos ubicamos en DRIVE y damos clic para abrirla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17. Aparecerá una nueva ventana que nos permitirá verificar lo almacenado hasta el momento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Hacer CLIC en la 

Herramienta 
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CREAR JAMBOARD 

 

18. Ubicados en nuestro DRIVE procedemos a dar CLIC en NUEVO de manera que podemos elegir la creación 

de nuestro documento: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en NUEVO 

Damos CLIC para elegir qué 

tipo de doc. deseamos. 

Damos CLIC. 
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VISTAS 

BARRA DE EDICIÓN 

ZONA DE TRABAJO 

BARRA DE TÍTULO 
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ASIGNAR NOMBRE 

 

19. Estando en nuestra pizarra JAMBOARD, tenemos la posibilidad de asignarle un nombre dando CLC en la 

barra de título y agregar el nuevo nombre: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Ingresamos el 

nuevo nombre de 

nuestra pizarra. 
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PERSONALIZACIÓN PIZARRA: 

20. Teniendo nuestra pizarra, podemos cambiar el fondo de la misma dependiendo del gusto y necesidad del 

usuario y manejar el zoom para enfocar partes específicas: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Seleccionamos el deseado. 

Damos CLIC 

Seleccionamos el deseado. 
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AGREGAR PIZARRA: 

21. Tenemos la posibilidad de manejar varias pizarras a la vez, de manera que podemos trabajar en simultaneo 

en distintas pizarras: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Damos CLIC para 

agregar una pizarra en 

blanco. 
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USO DE LA PIZARRA: 

22. Se cuenta con una serie de herramientas para utilizar dentro del área de trabajo de la pizarra todas ubicadas 

dentro de la barra de edición: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC para 

visualizar la nueva 

pizarra. 

BARRA DE EDICIÓN 
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SUBRAYADOR: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

DAMOS CLIC 
Elegimos el grosor del 

subrayador. 

Elegimos el color del 

subrayador. 
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BORRADOR: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

DAMOS CLIC 

Nos ubicamos en el objeto 

que deseamos borrar. 

Símbolo del 

borrador, debemos 

dar CLIC y arrastrar 

para borrar el 

objeto. 
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BORRAR TODO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Podemos borrar 

todos los objetos 

agregados a la 

pizarra. Damos CLIC. 
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NOTAS ADHESIVAS: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

DAMOS CLIC 

Elegimos el color de la 

nota. 

Ingresamos la 

información que 

necesitemos. 

Damos CLIC en 

GUARDAR. 
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Damos CLIC para 

rotar la nota. 

Damos CLIC para 

aumentar o disminuir el 

tamaño de la nota. 

Damos CLIC para ver más 

opciones de la nota. 

Damos clic en las opciones deseadas, 

EDITAR para hacer cambios en el 

contenido de la nota, DUPLICAR para 

sacarle una copia y ELIMINAR para 

borrar la nota. 
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AÑADIR IMAGEN: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

DAMOS CLIC 

Una forma es buscar nuestra imagen 

en nuestra computadora e insertarla 

a la pizarra a través de esta 

herramienta. 
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La otra opción es buscar 

directamente en internet la imagen a 

través del buscador de GOOGLE. 

Si tenemos almacenada una imagen 

en nuestra unidad de DRIVE lo 

podemos buscar directamente. 
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Damos CLIC para 

rotar la nota. 

Damos CLIC para 

aumentar o disminuir el 

tamaño de la nota. 

Damos CLIC para ver más 

opciones de la nota. 

Damos clic en las opciones deseadas, 

DUPLICAR para sacarle una copia y 

ELIMINAR para borrar la imagen. 
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LÁSER: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

DAMOS CLIC 

Visualizaremos un puntero rojo con 

la posibilidad de dar clic y arrastra 

formando líneas temporales para 

indicar zonas específicas. 
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DESCARGAR: 

23. Todo lo trabajado en nuestra pizarra podremos guardarlo de manera que lo almacenemos como imagen o 

un documento PDF: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC para 

descargar la pizarra 

como un PDF. 

Damos CLIC para 

descargar la pizarra 

como una IMAGEN. 
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Se descargará de 

manera 

automáticamente. 
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COMPARTIR: 

 

24. Los mayores atractivos que nos ofrece Google Drive es poder compartir nuestra pizarra con otros usuarios. 

Podemos desde colaborar en su creación y edición con otros usuarios, hasta publicarlo con una dirección 

propia, como si de una página web se tratase: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en el botón 

COMPARTIR. 

PROPIETARIO: Es el 

creador del documento. 

Puede editar el documento 

y eliminarlo, invitar a 

lectores y colaboradores. 

Ningún colaborador puede 

eliminar la participación 

del propietario en el 

documento. 

Tipos de participantes a la hora de compartir: 

COLABORADORES: 

Éstos se dividen a su vez 

en dos: los que pueden 

editar un documento y 

los que sólo pueden 

comentarlo. A su vez, 

los colaboradores 

pueden invitar a otros 

usuarios. 

LECTORES: Pueden leer el 

documento, guardárselo e 

imprimirlo, pero no 

editarlo. En algunos casos, 

el propietario puede 

limitar el uso del archivo a 

sólo verlo en pantalla, sin 

posibilidad de copiar o 

imprimir. 
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25. Si aún no asignamos nombre a nuestra pizarra, podemos hacerlo antes de compartirlo, de lo contrario 

puede saltarse esta opción: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

26. Luego, podrá optar por dos opciones de compartir: 

COMPARTIR CON PERSONAS Y GRUPOS 

Si deseara compartir la pizarra con determinadas personas, solo bastaría ir introduciendo uno a uno los 

correos correspondientes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en el botón 

SALTAR. 

Podemos agregar a las 

personas uno a uno los 

correos o nombres. 

Se dará cuenta que usted 

tendrá el permiso de 

propietario. 
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Ahora que ya introducimos los correos de los usuarios con los que vamos a compartir la pizarra, por defecto 

se les asigna permisos de EDITOR el cual podrá cambiar a LECTOR o COMENTADOR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Puede agregar un mensaje 

que ira junto a la invitación, 

siempre y cuando la opción 

de “Notificar a las 

personas” este 

seleccionada. 

• Editor: Puede editar el 

documento y eliminarlo, 

invitar a lectores y 

colaboradores, y cambiar 

algunos de sus derechos sobre 

el documento. 

• Lector. Pueden leer el 

documento, guardárselo e 

imprimirlo, pero no editarlo. 

En algunos casos, el 

propietario puede limitar el 

uso del archivo a sólo verlo en 

pantalla, sin posibilidad de 

copiar o imprimir. 

• Comentador. Este usuario 

solo podrá comentar partes 

del documento, como manera 

de opinión. 

Damos CLIC en ENVIAR. 
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COMPARTIR ENLACE 

Puede obtener el link y compartirlo mediante cualquier opción de mensajería. 

 

 

 

 

 

 

 

Ese será el enlace que tendremos que enviar a los usuarios para que mediante este puedan compartir la 

edición de la pizarra. 

 

ACCEDER A LA PIZARRA COMPARTIDA: 

 

27. Cuando alguien nos ha compartido una pizarra, recibimos un correo electrónico en nuestra cuenta de Gmail 

con un botón hacia el mismo documento. Si accedemos podemos encontrar algo parecido a la siguiente 

imagen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Copiamos de manera 

rápida. 

Clic para abrir la 

pizarra. 
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Una vez abierto, nos podemos dar cuenta que ya nos encontramos compartiendo la pizarra con el o los 

usuarios que agregamos. 

 

 

 

 

 

28. Otra forma se entrar luego de la creación del archivo y como es de guardado automático, lo que debemos 

hacer es buscarlo en MI UNIDAD con el nombre que le asignamos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Usuarios con los que 

estamos compartiendo 

la pizarra. 
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CERRAR SESIÓN 

 

29. Nos ubicamos en la esquina superior derecha y dar CLIC en el botón de dice UNC correo junto a la imagen 

del correo electrónico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
Damos CLIC en 

CERRAR SESIÓN. 

System UNC 

System 
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YOUTUBE 
ACCESO CORREO 

30. Acceder a: http://www.google.com/ 

 

 

 

 

 

 

31. Ubicarnos en la esquina superior derecha y dar clic en “Iniciar Sesión”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

32. “Iniciar Sesión”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC y correspondiente contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

System UNC 

http://www.google.com/
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33. Para visualizar las herramientas o aplicaciones de Google debemos dar clic en la figura de los cuadraditos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Si se ingresó correctamente: 

Se mostrará la foto de perfil 

del correo electrónico o la 

primera letra del nombre. 

Hacer clic en la 

figura 

Damos CLIC 
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CREAR CANAL: 

34. Hacemos clic en la imagen o símbolo de nuestra cuenta y seleccionamos Crea un canal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

35. Hacemos clic en EMPEZAR 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Damos CLIC 

Damos CLIC 
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36. Elegimos la primera opción para que el canal lleve nuestro nombre y nos puedan identificar en la comunidad 

de la UNC. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

37. Nos saldrá el siguiente mensaje que nos indica que nuestro canal ha sido creado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Si queremos 

personalizar nuestro 

canal, lo podemos 

hacer en esta 

página. 
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38. Si hacemos clic en UPLOAD PICTURE, podemos subir nuestra foto de perfil. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

39. Más abajo, podemos poner una descripción sobre nuestro canal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC para 

buscar la foto que 

deseamos e 

insertarla. 

Podemos ingresar 

un mensaje de 

descripción de 

nuestro canal esto 

es opcional. 

Y al final, podemos 

llenar esos datos y 

dar clic en SAVE AN 

CONTINUE. 
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40. Sin embargo, como este canal solo será para subir vídeos netamente educativos, podemos hacer clic en SET 

UP LATER porque lo importante es que el canal se creó con nuestro nombre y ya nos pueden identificar o 

buscarnos con eso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

41. Nuestro canal ha sido creado y configurado exitosamente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 
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VERIFICACIÓN: 

42. Ahora escribiremos en la barra de direcciones el siguiente enlace: youtube.com/verify y presionamos la 

tecla ENTER: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

43. Escribimos nuestro número de celular y hacemos clic en Enviar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Verificamos que el país 

seleccionado sea Perú. 

Seleccionamos cualquiera de las 2 

opciones, de preferencia la segunda 

opción (mensaje de texto). 

Debemos ingresar nuestro número de 

celular para recibir un código de 

verificación. 
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44. Esperamos que nos llegue el mensaje a nuestro celular y lo digitamos. Por último, hacemos clic en Enviar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

45. Verificamos nuestro canal esencialmente porque ahora ya no tendremos límites en subir vídeos que sobrepasen 

los 15 minutos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ingresamos el código que recibimos 

en el celular y damos CLIC en ENVIAR. 
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SUBIR UN VIDEO: 

46. Hacemos clic en el ícono de una cámara de vídeo y seleccionamos Subir vídeo 

 

 

 

 

 

47. Nos aparece el siguiente mensaje. Hacemos clic en la parte negra para cerrarlo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

48. Ahora, hacemos clic en SELECCIONAR ARCHIVOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Damos CLIC en 

la parte negra. 

Damos CLIC en 

SELECCIONAR ARCHIVOS 
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49. Se abrirá el explorador de archivos de Windows y ahí ubicaremos el vídeo y haremos clic en Abrir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

50. Nuestro vídeo empezará a subirse, dependiendo de nuestra conexión y el tamaño del vídeo, puede tardar 

unos minutos o algunas horas. Una vez que el progreso haya llegado al 100% podremos configurar nuestro 

vídeo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Luego de seleccionar el 

video deseado damos CLIC 

en ABRIR. 

Progreso de la carga del 

video. 
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51. Lo básico que podemos configurar son: el título y la descripción del vídeo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

52. También podemos seleccionar la miniatura y la audiencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Podemos cambiar el título 

de nuestro video. 

Podemos agregarle una 

descripción al video. 

Podemos seleccionar la 

miniatura o imagen que 

se visualizará del video 

como previa vista. 
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CREAR LISTA DE REPRODUCIÓN: 

53. Una forma de organizar o agrupar nuestros videos quizás de acuerdo al curso es a través de la creación de 

listas de reproducción. Si hacemos clic en Seleccionar Listas visualizaremos el proceso completo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

54. Podremos crear listas de reproducción hacemos clic en CREAR LISTA DE REPRODUCCIÓN. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en LISTAS. 

Damos CLIC en CREAR. 
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55. Ponemos un título (por ejemplo, podemos tener una lista de reproducción para cada curso). Ahora 

seleccionamos Visibilidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

56. Tenemos 3 tipos de visibilidad: PÚBLICA (cualquiera puede acceder), PRIVADA (solo nosotros podemos 

verlo) y OCULTA (Se necesita compartirlo mediante un enlace para poder acceder) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ingresamos título de la 

lista de reproducción. 

Elegimos tipo de 

visibilidad. 
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57. Ahora seleccionamos la lista que hemos creado y hacemos clic en LISTO (También podemos crear más LISTAS 

DE REPRODUCCIÓN con la opción NUEVA LISTA DE REPRODUCCIÓN) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Podemos dejar la Visibilidad 

Pública para que sea más fácil 

encontrarlos por los usuarios. 

Por último, hacemos clic en 

CREAR 

 

Seleccionamos la lista 

deseada. 
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Damos CLIC en 

SIGUIENTE. 

Damos CLIC en 

SIGUIENTE. 
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58. Hacemos clic en la Visibilidad Público para el vídeo y en el ícono señalado. Finalmente, haremos clic en 

PUBLICAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

59. Nuestro video ha sido publicado con éxito. Hacemos clic en CERRAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en PÚBLICO. 

Hacemos clic para copiar 

el enlace al vídeo para 

poder compartirlo. 

Damos CLIC en 

PUBLICAR. 

Damos CLIC en CERRAR. 
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EDITAR CONFIGURACIÓN DE UN VIDEO: 

60. Si queremos editar la configuración antes vista podemos hacer clic en el ícono del lápiz (Detalles): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

61. Aquí podemos corregir o actualizar (el Título, Descripción, Miniatura, Visibilidad, Lista de Reproducción y 

Audiencia). Una vez que hemos terminado, haremos clic en GUARDAR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Damos CLIC 



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA 
MANUAL DE ZOOMIT, JAMBOARD Y YOUTUBE - ESTUDIANTES 

 57 

 

ELIMINAR UN VIDEO: 

62. Si queremos eliminar un vídeo haremos clic en los 3 puntitos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

63. Y luego seleccionamos ELIMINAR DEFINITIVAMENTE. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Damos CLIC 



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA 
MANUAL DE ZOOMIT, JAMBOARD Y YOUTUBE - ESTUDIANTES 

 58 

 

VER MI CANAL: 

64. Hago clic en mi imagen o letra y hago clic en Tu canal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

65. Para volver a ver y poder editar todos los vídeos que vaya subiendo y las listas de reproducción hare clic en 

YOUTUBE STUDIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Damos CLIC 
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66. Y en el panel de la izquierda podremos encontrar las opciones Vídeos y Listas. Haremos clic en Vídeos para 

ubicar todos los que hayamos subido. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

67. Por el momento, solo nos aparecerá el que hemos subido anteriormente. Ahora, haremos clic en Listas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Damos CLIC 
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68. Aparecerán nuestras listas creadas, podemos crear nueva lista de reproducción o podemos hacer clic en una 

lista para ver sus opciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

69. Se abrirá la lista que contiene los vídeos. Si queremos quitar un vídeo de una lista de reproducción haremos 

clic en los 3 puntitos de la derecha: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Damos CLIC 
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70. Y luego Quitar, recuerda que esta opción no elimina el vídeo. Solo lo quita de la lista de reproducción. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMPARTIR LISTA DE REPRODUCCIÓN: 

71. Y si queremos compartir una lista, haremos clic en Compartir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Damos CLIC 
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72. Y haremos clic en COPIAR para poder compartirlo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CERRAR SESIÓN DEL CANAL: 

73. Si queremos cerrar sesión. Clic en nuestra imagen o letra y clic en Cerrar sesión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC 

Damos CLIC 
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