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1. Acceder a: http://academico.unc.edu.pe/

£ Universidad Nacional de © X

€« = C [J academico.unc.edu.pe

2. “Iniciar Sesién”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC.

IniciarSesion

8* Usar Cuenta Google Institucional

3. “Iniciar Sesion”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC.

Google

Una cuenta. Todo Google. l@i

Inicia sesién con tu cuenta de Google
- Sistemas UNC quiere hacer lo siguiente:

Q ; Consulta tu direccion de correo electronico.

System UNC
system@unc.edu.pe

er tu informacidn basica de perfil

Alhacer clic en Permitir, autorizas a esta aplicacion y a Google a utiizar tu informacion
segun lo establecide en sus respectivas condiciones de servicio y peliticas de
Iniciar sesion privacidad. Puedes cambiar este y ofros permiscs de la cuenta en cualguier momento.

v/ No cerrar sesién

¢Has olvidado la contrasefia?
o Ziedint e Denegar

Nota: Para confirmar el acceso al Sistema se debe
realizar por unica vez.



http://academico.unc.edu.pe/
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4. Luego del acceso aparecera una pagina de perfil, ademds de las opciones de Docente:

e S il Sesiones de Clase o
En Linea Cerrar Sesion

Mis Cursos
) PRUEBA SISTEMA
Codigo  Curso Grupo Especialidad
Panel de Docente
INGENIERIA DE SOFTWARE | A2 INGENIERIADE
(Docente Practica) SISTEMAS
DOCENTE UNC PERSONA
SISTEM.. ESTAD. £ INFORM. PLANEAMIENTO DE SISTEMAS DE A INGENIERIADE
INFORMACION | SISTEMAS

(Docente Teoria (Practica))

Cadigo:
Damos CLIC para IS8 TEORIA DE SISTEMAS A INGENIERIA DE
: Y SISTEM., ESTAD. E INFORM. - (Docente Teoria (Practica)) SISTEMAS
expandir el PANEL INGENIERIA
DE DOCENTE.

system@unc.edu.pe

system@unc.edu.pe
Enlinea ( Cerrar Sesion

Mis Cursos
PRUEBA SISTEMA
Codigo Curso Grupo Especialidad
Panel de Docente 001334
INGENIERIA DE SOFTWARE | A2 INGENIERIADE
(Docente Practica) SISTEMAS
DOCENTE UNC PERSONA
SISTEM., ESTAD. E INFORM. (C37%8 PLANEAMIENTO DE SISTEMAS DE A INGENIERIA DE
INFORMACION | SISTEMAS
Codigo: (Docente Teoria (Practica))
(C37"8 TEORIA DE SISTEMAS A INGENIERIA DE
Departamento: SISTEM., ESTAD. E INFORM. (Docente Teoria (Practica)) SISTEMAS
Facultad: INGENIERIA
Email: system@unc_edu pe
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system@unc.edu. g
Y ol Sesiones de Clase vocerte
Enlinea © Cerrar Sesion
Mis Cursos
PRUEBA SISTEMA
Codigo Curso Grupo  Especialidad
@ PaneldeDocente  [o01334
(A" CURSO UNC 070867 A ESPECIALIDAD UNC
(Docente Teoria (Practica))
DOCENTE UNC PERSONA
< DEPARTAMENTO ACADEMICO (OA"8 CURSO UNC 070868 A ESPECIALIDAD UNC
) (Docente Teoria (Practica))
Codige,
micos Nuevo \\
" Damos CLIC en
Prucha
Facl SESION DE CLASE
Especial Email: system@unc.edu. pe
Especial
tem@unc.edu. :
RNl Scsiones de Clase o
EnLinea © Cerrar Sesion
Mis Cursos
PRUEBA SISTEMA
Codigo Curso Grupo  Especialidad
@ Panel de Docente 001334
I Iunso UNC 070867 A ESPECIALIDAD UNC
Actuakidy ocente Teoria (Practica))
s o DOCENTE UNC PERSONA N\
- "
DEPARTAMENTO ACADEMICO cuﬁ;\ 070868 A ESPECIALIDAD UNC
(Docentey  ‘Practica))
N\
N\
Codigo: \\
Actualizar
Departamento: DEPARTAMENTO ACADEMICO - Damos CLIC en VER de'
‘ curso que deseamos.
Facultad: INGENIERIA
Especial Email: system@unc.edu.pe
Especial
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SESION VIRTUAL

5. Paratener la posibilidad de crear una sesién virtual debemos haber creado una sesién de clase y dentro de
ella programamos la sesién virtual, dicha sesién virtual es sindnimo de crear una video conferencia en MEET
de manera directa desde nuestro sistema académico:

CURSO UNC 070867 (Sesiones)
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

[2 syllabus | & Listados ] & Consolidar B3 Agregar Sesion

@ Unidad Didactica I: -

Fecha Hora Grupo Tipo Numero Sesion Asistentes  Faltantes  Total

N = E B m 02/06/2020  9:00AM A TEORICA SESION 01 0 40 40

Damos CLIC en

SESION VIRTUAL.
. . X
i M« Video Conferencia UNC i
No Existe Enlace Disponible Para la Video )0

Conferencia. Puede hacer click en generar para crear
| el enlace (Si la sesion atin no se realiza). U

\
Visualizaremos un mensaje que nos indicara que no
tenemos ninguna video conferencia generada, por

lo tanto, procedemos a generarla dando CLIC en
GENERAR.
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G Acceder con Google

Sistemas Informatica UNC desea
acceder a tu cuenta de Google
° system@unc.edu.pe

E . - Nos pedira brindarle los
sta accion permitira que

Sistemas Informatica UNC haga lo siguiente: permisos necesarios para que
agregue esta video
Ver, editar, comparpry borrar permanentemente @ conferencia creada a nuestro
todos los calendarios a los que puedes acceder
mediante el Calendario de Google calendario.

Damos CLIC en PERMITIR

Asegurate de que Sistemas Informatica UNC sea SIEMPRE
de confianza

Es posible que compartas informacidn confidencial con
este sitio 0 app. Para obtener mas informacion sobre la
forma en que Sistemas Informatica UNC administrara tus
datos, consulta sus condiciones del servicio y politicas de
privacidad. Puedes ver o quitar el acceso a través de tu
cuenta de Google en cualquier momento.

Mas informacién sobre los riesgos A

Cancelar Permitir

Generacion de Conferencia Digital UNC

El Enlace de Video Conferencia Se Ha Asignado Correctamente. Periodo Cerrado.

https://meet.google.com/eid-wfwg-jhi

Si en ese momento Se generara automaticamente el LINK necesario
de creacion para ingresar a la video conferencia.
necesitamos ingresar
damos CLIC en
ACCEDER.

Este es el LINK que deberemos enviar a nuestros
alumnos para que ingresen a la reunion creada.
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CURSO UNC 070867 - ESPECIA...

Aun no ha llegado nadie

La camara esta desactivada Presentar

Otras opciones

®2 Unirse y usar un teléfono para el audio

6. Si por el contrario no deseamos ingresar apenas creamos la video conferencia deberemos regresar a
nuestras sesiones y visualizaremos que el botén de sesidn virtual cambiara de color a verde por lo tanto
significa que ya tenemos una sesion creada y dando clic en ella podremos ingresar rapidamente:

CURSO UNC 070867
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

3 syllabus £ Consolidar Agregar Sesion

@ Unidad Didactical: -

Fecha Hora Grupo Tipo Numero Sesion Asistentes Faltantes  Total

@ & E ﬂ 02/06/2020  9:00AM A TEORICA SESION 01 40 0 40

Damos CLIC en
SESION VIRTUAL. B« Video Conferencia UNC

I m https://meet.google.com/eid-wfwg-j I

X

Damos CLIC en
ACCEDER. |
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7. Luego de ejecutar los pasos necesarios para conectarse a la video conferencia nos ubicamos dentro de la
videoconferencia:

& meet.google.com/jep-nyfm-ekz?pli=1&authuser=0 - Yy @ Incégnito

@%‘*or
A

U

» YouTube JA Maps

Presentar ahora

clase A

<
)
J

Ubicados en la video conferencia, habiendo configurado el
micréfono como la cdmara y con los asistentes en su totalidad se

procede a coordinar si la sesion se grabara; si es asi realizamos
los siguientes pasos para su grabacion y registro en el SIA.




INC
NACIONAL

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA

GUIA REGISTRO DE LA GRABACION DE UNA SESION VIRTUAL EN EL SIA - DOCENTES

UNIVERSIDAD

VIRIVIAVIVD 4d

Spreid o o o

GRABAR LA REUNION

8. Siconsideramos que la videoconferencia se necesita almacenar para su posterior difusion, podemos utilizar
la herramienta GRABAR REUNION, la que permitira grabar desde el instante que la activemos:

Damos CLIC en
los tres puntos.

claseprueba A A ~ Ck
Presentar ahora

Grabar la reunion

O  cambiar disefio

Pantalla completa

Damos CLIC en GRABAR LA
REUNION.

Activar subtitulos

1 Esta accién lo puede realizar tanto
el asistente a la videoconferencia
como también el organizador de

la misma.

Configuracion

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema
Notificar uso inadecuado

Ayuda

Presentar ahora
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Damos CLIC en ACEPTAR.
Pedir consentimiento
Luego de una previa conversacion y
acuerdo con los asistentes para

La grabacion de una reunion sin el consentimiento de todos los pa ) )
grabar la videoconferencia.

puede ser ilegal y susceptible de acciones legales. Para grabar est
se debe tener el consentimiento d los los participantes, inclus¢

nvitados externos y los que se incorporan mas tarde.
Rechazar | Aceptar I

@ GRABANDO

Visualizaremos un
mensaje que nos
indicara que esta en

curso la grabacidn.

claseprueba A A - e
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Detener grabacion
Damos CLIC en los tres puntos

y luego en DETENER
GRABACION.

o Cambiar disefio

Pantalla completa

Activar subtitulos

Configuracion

g @ B

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

Notificar uso inadecuado

®@ 60 U

Ayuda

Presentar ahora

¢Quieres detener la grabacion de
esta reunion?

NO OLVIDAR DETENER LA
GRABACION DE LA

La grabacion se guardara en la cuenta de
Google Drive de Nilda Yareli Guevara Sandoval.

Cancelar I Detener grabacion I

VIDEOCONFERENCIA, ya
gue esta solo se detendria
automaticamente si todos
los asistentes abandonaran

la videoconferencia.

Luego de detener la
grabacion, esta SE Damos CLIC en
ALMACENA DE MANERA DETENER GRABACION.
AUTOMATICA EN EL DRIVE
DE LA PERSONA QUE
ORGANIZO LA VIDEO
CONFERENCIA.
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INGRESAR A GOOGLE DRIVE

9. Acceder a: http://www.google.com/

/&G Google x

= C | & nhttps//www.google.com.pe

Gmail Iméagenes  5i:

Si se ingreso correctamente:
Q '{ 9 Q Se mostrara la foto de perfil
T del correo electrénico o la

primera letra del nombre.

10. Para visualizar las herramientas o aplicaciones de Google debemos dar clic en la figura de los cuadraditos.

Gmail Imagenesl EEE !

\r\

Hacer clicen la
M L figura

9 'T Cuenta Gmail Drive
=

Document... Hojas dec... Presentac...
‘'®m O ©
Calendar Chat Meet

Me siento con suerte

fiol (Latinoamérica) Quechua @ ‘ e

Google+ Sites Contactos



http://www.google.com/
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11. En el grupo de herramientas de Google nos ubicamos en DRIVE y damos clic para abrirla.

Hacer CLIC en la
Herramienta

Document...

i

) Calendar
Me siento con suerte

fol (Latinoamérica) Quechua @

Google+

: : wan
Gmail Imagenes  s2=

Hojas de c... Presentac...

©

Chat

Sites

Q

Meet

o

Contactos

12. Aparecera una nueva ventana que nos permitira verificar lo almacenado hasta el momento.

L Drive
I— Nuevo

Prioritario
[2]  Miunidad

2\, Compartido conmigo

@ Reciente

¢  Destacados

]  Papelera

Almacenamiento

765,7 MB utilizado

Q,  Buscar en Drive

CUESTIONARIO GET CONECTED

aee
ses
soe

Mi unidad ~
Carpetas
B classroom BB ENCUESTA VARIADA ..
Archivos
\ \

03. Microsoft Outlook...

03. Microsoft Outlook...

CUESTIONARIO GET ...

Nombre 4

CUESTIONARIO GET ...

gune (%)

B O
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13. Es la vista predeterminada que visualizaremos cuando abrimos DRIVE, esta nos muestra el contenido de la
carpeta MI UNIDAD (MY DRIVE), o de cualquier carpeta selecciona en el menu vertical izquierdo.

Q Buscar en Drive

L Drive

(11

v 0®

e

Mi unidad
I- Nuevo
Prioritario Carpetas Nombre 4
» (4  Miunidad ) )
= B 2015-1-Algoritmos A B  Algoritmos! B BasedeD: Zona en la que ;
2 compartido conmigo visualizaremos todos los
archivos que tengamos
@ Reciente @ Classroom B Ccontabilidad B oibjoyGt almacenados, que hayan
compartido con nosotros,
W Destacados asi como también las
B Fisical B VeetRecordings B Metodolor carpetas y archivos
W Pepelera creados desde aqui y los
» - archivos usados
a h‘““—-
o _ Menu de carpetas con las i
= Amacenami y P : recientemente.
ue podemos organizar
que p : [ i
todos los archivos que
almacenamos, creamos y
compartimos.
‘ Drive Q, Buscar en Drive 4 ()] b
Carpeta en donde se guardan
|' . Mi unidad automaticamente todas las grabaciones. i
uevo
Abrimos la carpeta dando doble CLIC en ella
Prioritario Carpetas y buscamos la grabacién con el nombrede "
- la clase.
[ ] Mi unidad
— unida B 2015-1-Algoritmos A B Algoritmosl 1AS
2, compartido conmigo
@ Reciente B Cclassroom B contabilidad Dibujo y Geometria de... B cecowocia
Destacados
B Fisican B Meet Recordings B Metodologia B ro
] Papelera
Archivos

Almacenamiento
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OBTENER ENLACE:

14. Luego de dar CLIC en el archivo o carpeta deseada nos dirigimos a la esquina superior derecha en el simbolo
de la cadena, el que nos permitira copiar el LINK que nos dirija directamente a dicho archivo o carpeta:

Miunidad > Meet Recordings ~ al& © O =]

Archivos Nombre

Dar CLIC para copiar el LINK
e ingresar directamente.

M Capacitacion GRUPO ... B capacitacién GRUPO ... M Capacitacion GRUPO ... M Capacitacion GRUPO ...

Compartir con personas y grupos

Aun no se ha afiadido a nadie

@ Obtener enlace

https://drive.google.com/file/d/1r0CaWaXW8VoG4u60KuXjRn-Yei5Q5g.. Copiar enlace

Restringido ~

Solo las pers nas afiadidas pueden abrir este enlace

Enviar comentarios a Google Listo

Damos CLIC para especificar
quienes podran visualizar el
archivo.
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Compartir con personas y grupos

Auln no

v/ Restringido

@ | Universidad Nacional de Cajamarca |

https:

Cualquier persona con el enlace £i905g.. Coplar enlace

Seleccionamos Universidad Nacional
de Cajamarca, para que los
estudiantes con sus correos

institucionales puedan visualizar el
aechivo,

1as anadidas pueden abrir este enlace

Compartir con personas y grupos

AUn no se ha afiadido a nadie

e Obtener enlace £83

https:/drive.google.com/file/d/1r0CaWaXW8VoG4ub60KuXjRn-Yei5Q5g...|] Copiar enlace

Universidad Nacional de Cajamarca ~ Le

Cualquier usuario de este grupo con este enlace puede ver esto Damos CLIC para
copiar el enlace.

@ Los lectores de este archivo pueden ver los comentarios y las sugerencias.

Para finalizar damos
CLIC en LISTO.

Enviar comentarios a Google
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REGISTRO GRABACION:

15. Si cuando se realizé la clase se grabd y lo que quisiéramos es compartir con los alumnos dicha grabacidn,
podremos compartirla con nuestros alumnos a través del sistema académico y haciendo uso del link del
archivo almacenado en nuestro drive que en el paso anterior hemos copiado:

CURSO UNC 070867
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

[B) syllabus | B Listados | & Consolidar 3 Agregar Sesion

@ Unidad Didactica I: -

Fecha Hora Grupo Tipo Numero Sesion Asistentes  Faltantes  Total

B @ B m 02/06/2020  9:00AM A TEORICA SESION 01 20 0 40

Damos CLIC en
GRABACION.

Todos los campos en color GRIS
seran campos no modificables,
Grabacion Sesion dichos campos nos brindan los
detalles designados a la
grabacion.

Fecha Original 02/06/2020 09:00

Tipo Sesion TEORICA

Grupo

Unidad Unidad Didactica |

Semana 01

URL Original URL Original...
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Grabacion Sesion
En el campo de la URL

Tipo Sesio TEORICA
'po seston pegaremos el LINK de nuestra
grabacién almacenada en
Grupo A s
nuestra unidad de DRIVE. LINK
QUE COPIAMOS EN EL PASO 14.
Unidad Unidad Didacticall
Semana Semana 01
URL Original URL Original...
URL https:/}drive.google.domfﬁlefd/1—0yzqutg2NO6chWew5]uHBonl

Guardar Cancelar

Damos CLIC en
GUARDAR.

CURSO UNC 070867 (Sesiones)
Tipo: Docente Teoria (Practica) Especialidad: ESPECIALIDAD UNC Grupo: A Periodo: CICLO PRUEBA SISTEMA

[8 Syllabus | & Listades| % Consolidar Agregar Sesion

@ Unidad Didactica: -

Fecha Hora Grupo Tipo Numero Sesion  Asistentes  Faltantes  Total

B B ﬂ 02/06/2020  9:00AM A TEORICA SESION 01 40 0 40

El boton cambiara
de color.




