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INTRODUCCION

Al estar la Universidad Nacional de Cajamarca usando los servicios de correo electrénico de Google, también
se cuenta con la posibilidad de usar las herramientas que, en la situacién actual por la que se atraviesa y las
nuevas condiciones de trabajo, dichas herramientas darian el soporte para las clases virtuales, organizacion de
actividades, almacenamiento de informacién, etc. apoyando a la operatividad de la institucion.

Mediante el uso correcto de la herramienta TIMIFY.ME, con lo que se busca conseguir los siguientes beneficios:

e Esun servicio web complemento para Google Form.
e Permite insertar un temporizador en nuestros formularios de Google.
e También permite recopilar el tiempo de envio del formulario por usuario.
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ACCESO CORREO

1. Acceder a: http://www.google.com/

https://www.google.com.pe

»

2. Ubicarnos en la esquina superior derecha y dar clic en “Iniciar Sesion”.

Buscar con Google

Gmail Imagenes

C’iQef. 91“6

(=

Me siento con suerte

I Iniciar sesion

Google

Acceder

Usa tu cuenta de Google

Correo electronico o teléfono

system @unc.edu.pe

¢Olvidaste el correo electrénico?

;Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta

“Iniciar Sesion”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC y correspondiente contrasefia.

Google
System UN

@ system @unc.edu.pe

C

¢Olvidaste la contrasefia?
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Si se ingreso correctamente:
Q,'f 9 Q Se mostrara la foto de perfil
. del correo electrénico o la

primera letra del nombre.

Gmail Imagenes

Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido por Google en: Espariol (Latinoamérica) Quechua

4. Paravisualizar las herramientas o aplicaciones de Google debemos dar clic en la figura de los cuadraditos.

Gmail Imagenes

|

Hacer clicen la
M L figura

9 * e Cuenta Gmail Drive
B

Document... Hojas dec... Presentac...
m O O
Calendar Chat Meet

Me siento con suerte

fiol (Latinoamérica) Quechua @ ‘ e

Google+ Sites Contactos
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NGRESAR DRIVE

5. En el grupo de herramientas de Google nos ubicamos en DRIVE y damos clic para abrirla.

Hacer CLIC en la

Document...

Herramienta

Me siento con suerte

nol (Latinoamérica) Quechua

i

Calendar

G

Google+

; : wan
Gmail Imagenes  z2=

Hojas de c... Presentac...

)

Chat

Sites

Q

Meet

o

Contactos

6. Aparecerd una nueva ventana que nos permitird verificar lo almacenado hasta el momento.

L Drive
I— Nuevo

Prioritario

[2]  Miunidad

Q) Compartido conmigo
@ Reciente

Y7  Destacados

[l  Papelera

Almacenamiento

765,7 MB utilizado

Q, Buscar en Drive

Miunidad ~

Carpetas

B classroom

Archivos

03. Microsoft Outlook...

. ENCUESTA VARIADA ...

CUESTIONARIO GET CONECTED

aee
ses
ses

03. Microsoft Outlook...

elementos do b comricacen

CUESTIONARIO GET ...

Nombre 1

CUESTIONARIQ GET ...

@ uNe

B O

O
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ABRIR FORMULARIO

7. Para poder descargar la herramienta, debemos primero ubicarnos en el formulario que deseamos
configurar:

Mi unidad ~ =

Archivos

¥ L DATOS PERSONALES
> ENERSIIAD N ACHONAL DECAMARC 2 UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA (4 o

CUESTIONARIO DE PRUEBA

E BASE DEDATOSDIST... @ crRM.docx Bl CUESTIONARIODE®... W]

\
3 ~
— ﬁ )

'y

— " — e - Damos CLICen el
v ° e ° = formulario.
B CUESTIONARIODEPRUEBA [ r gt o o ¢ BB
Preguntas  Respuestas
,
4
) ®
CUESTIONARIO DE PRUEBA 0
Descripcion del formulario Tr
()
Pregunta 1 &
A =
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DESCARGAR E INSTALACION DE HERRAMIENTA

8. ESTE PROCESO DEBEREMOS REALIZARLO SOLO UNA VEZ, para las siguientes ocasiones podremos utilizarla
directamente. Lo primero es ubicarnos en el formulario y acceder a las opciones:

B CUESTIONARIO DE PRUEBA [3 ¢  Sehanguardado odosos © © ®

cambios en Drive

Preguntas  Respuestas

"

-
=
!
X
-
2
‘\

-

|

|

®

CUESTIONARIO DE PRUEBA 9
Descripcion del formulario Tr
(™

Pregunta 1 (3]
A =

0 o o KEE[:

l"\
Damos CLIC en los
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Deshacer

Hacer una copia

Mover a la papelera

Obtener enlace previamente rellenado

Imprimir

GUIA DE USO - TIMIFY

Funciona con Formularios

'Nelesiom
for Public Schools
Form E
Notifications
Published by &Y Google Cloud
Form Notifications formLimiter Form Ranger
4,0 (2160) 4,3 (2795) 3,8
& 10.000.000+ & 10.000.000+ & 10.000.000+

Form Ranger p—%

O Yomvisons FormPublisher

2»+  Afadir colaboradores T
COMPLEMENTOS
< » Editor de secuencias de comandos /
)=
I ﬁ Complementos I
28 Preferencias
Ingresamos
TIMIFY.ME
_ | N .
= 0 G Suite Marketplace Q. Buscar en apps S e B x

g

Form Publisher
4.7 (3402)

& 8.691.111
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= 0 G Suite Marketplace Q. Timify.me X @8 @ B X

Resultados de busqueda de Timify.me

Timer for your Google Forms

Timify.me
4,4 (1476)
2 8.106.874
Damos CLIC.
« { ) G Suite Marketplace Q. Buscar en apps X @@ @b X
Timify.me *ksr 100 2

Timify.me

& Complemento de Formularios

of your respondents and more...

Program= =

Damos CLICen "
™ INSTALAR. ™

a Typl Sortby. | Creation date
N\
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B Preparate para la instalacion

Para iniciar la instalacion de Timify.me, antes
debes dar permiso.

Al hacer clic en Continuar, aceptas que tu informacion se
utilice de conformidad con las condiciones de servicio y la
politica de privacidad de esta aplicacion.

CANCELAR | CONTINUAR

Damos CLIC.

G Iniciar sesion con Google

Timify.me quiere acceder a tu
cuenta de Google

~ . ..
& Iniciar sesién con Google
] system@unc.edu.pe

. Esto permitira a Timify.me hacer lo siguiente:

Ellge una Cuenta de unC.edu‘pe @®  Veryadministrar formularios en los queseha  (7)

instalado esta aplicacion

para ir a Timify.me

® System UNC
system@unc.edu.pe

® Usarotracuenta b Very administrar datos asociados ala ®
aplicacion

b Conectarse a un servicio externo. @

b Permitir que esta aplicacién se ejecute cuando @
no estas presente.

b Mostrar y publicar contenido web externo en las @
solicitudes y barras laterales de las aplicaciones

Para continuar, Google compartira tu nom direccion
de Google

de correo electronico, tu preferencia de ic u foto de
perfil con Timify.me. Antes de usar
leer la politica de privacidad y los{

Elegimos nuestro

Confirma que confias en Timify.me

de Timify.me.
Y correo Puede que estés compartiendo informacién sensible con

institucional. sutta los

de privacidad de

Debemos dar CIic an tus datos. Puedes
en PERMITIR jomento en tu

Cancelar P I
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B Sehainstalado Timify.me. B Se hainstalado Timify.me. x
1de 2 Dénde encontrar Timify.me 2 de 2 Configuracién adicional
Puedes encontrar Timify.me como un complemento de Para que tus usuarios puedan empezar a usar Timify.me, antes

Formularios de Google: debes establecer algunos ajustes adicionales. Te
recomendamos que completes esta configuracion ahora.

* Completar la configuracién adicional ahora
Se abre en una nueva pestafia/ventana del navegador

I SIGUIENTE I ANTERIORI LISTO I

Damos CLIC. Damos CLIC.

= ’ G Suite Marketplace Q  Buscar en apy @ O ) x
Funciona con Formularios ® l N
Cerramos
':zwvhlon- s,
Form Form Ranger m
Notifications ‘i’
Published by &) Google Cloud E W oo, FormPublisher
Form Notifications formLimiter Form Ranger Form Publisher
4,0 4,3 3,8 (1125 4,7 34
& 10.000.000+ & 10.000.000+ & 10.000.000+ & 8.691.11
5 . 7 3

Se han guardado todos los :
EBA - 7:7 cambios en Drive I m I @ © @ Enviar

Preguntas  Respuestas \
\

\

Se activan los
complementos
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CONFIGURACION DE LA HERRAMIENTA

9. Para la configuracidn, asi como también el uso de la herramienta luego de la instalacidn debemos ingresar
a la pagina de TIMIFY ingresando en el buscador http://timify.me/:

INGRESAMOS el enlace antes
mencionado y damos ENTER.

< = & timify.me/app/

: Aplicaciones §& Gmail * YouTube [4 Maps

10. El siguiente proceso se realizara una sola vez, la primera vez que ingresemos a la pagina de la herramienta
de manera que procedemos a la configuracion base:

-
Timify.me Terms & Conditions
Please scroll and read our Terms & Conditions. Once you read it and scroll to the bottom a confirmation button will
appear.
L] L]

Terms and conditions of use

1. Introduction

114 Thaca tarmme and canditiane chall aavarm vnniv niea af Aaurivaheita h

I | accept Timify.me Terms &Conditions I

Your password must: < |

Damos CLIC para ACEPTAR
las condiciones de uso.
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Set up your account

Email | system@unc.edu.pe Reconocera nuestros datos

First Name * del correo electrdnico.

/4
/
Last Name *
Purpose * Personal B
Usage objective *  Please choose the most suitable option
- Select objective - E
Creamos una nueva
O =
Newsletters . ~ contrasena.
|
Password *  Your new password o

Your password must:

O Be 8 or more symbols long

O Contain a digit

O Contain an uppercase latin letter
@ Not contain spaces

Al finalizar damos CLIC.
—f

11. Luego del registro se nos proporcionara los pasos necesarios para activar el uso de esta herramienta:

COPIAMOS EL TOKEN

Let's get steted

First of all, import your Google Form to Tim\'fy.rﬁ\ o embed the timer

1. B8 your Secure Toker! plUF6a3bPR30XKRXpU5BjCtwmRellH2x I
INSTRUCCIONES 2. Go to your Google Forms

— 3.Click the } icon, select Add-ons, search for "Timify.me" and install the add-on

4. Click the B icon, select "Timify.me" and click "Configure"
5. Paste your Secure Token and click "Connect”
6. Click the "Enable add-on for this form" button and return to this page

© Once your first Google Form is imported, you will only need to follow steps 4

and 6 for each further form.
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12. Cuando recién realizamos nuestro registro en TIMIFY y acabamos de realizar nuestra configuracion base
procedemos a realizar la incrustacién al primer formulario que lo necesitemos, ESTE PROCESO SOLO SE
REALIZA LA PRIMERA VEZ QUE UTILIZAREMOS TIMIFY:

D L LEME .
DEPRUEBA [ ¢ amos CLIC en COMPLEMENTOS /‘_s} O © @ m

Preguntas  Respuestas | Timify.me - Timer for Google Forms |
i

‘ ‘ Damos CLIC.
®
CUESTIONARIO DE PRUEBA 0

PEGAMOS el
token antes D © 8

copiado.
TIMIFY.ME s X
Timify.me - Timer for Google Forms X
"
I Configure I = | Connect with Timify.me
Ayuda ! Raste your Timify.me Token here
4 T; To get your Timify.me Token, create an
| account at Timify.me. Click here to learn
- more.
A
Damos CLIC.

B |
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TIMIFY.ME - X

Connect with Timify.me

] TOKEN

) ———

IUF6a3bPR3OXKRXpUSBICiwmRellH2

To get your Timify.me Token, create an
account at Timify.me. Click here to learn
more.

-

N
Damos CLIC.

TIMIFY.ME - X

Connected account:
system@unc.edu.pe x

Enable Timify.me

@ Please note,

Timify.me requires your Google form to not
require Google authentication. The button
below will automatically turn the
authentication off. Timify.me will add it's own
authentication layer when you send this
form via Timify.me. For more information
please have a look at Timify.me FAQ.

DAMOS CLIC PARA

HABILITAR TIMIFY. Once acknowledged, click the button below
to enable the add-on for this form.

\ Enable Timify.me for this form
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13. Para el uso continuo de esta herramienta en posteriores formularios tendremos que repetir los pasos 4y 6
gue nos mencionan, de la siguiente manera:

First of all, import your Google Form to Timify.me to embed the timer

Pasos que repetiremos
en los siguientes
formularios.

1. N8 your Secure Token: plUF6a3bPR30OXxKRXpU5BjCfwmRellH2x

2. Go to your Google Forms and open your form

install the add-on

@ Once your first Google Form is imported, you will only need to follow steps 4

and 6 for each further form.

DEPRUEBA [ +¢ Damos CLIC en COMPLEMENTOS. oy © © @ m
Preguntas  Respuestas | Timify.me - Timer for Google Forms |
‘ ‘ Damos CLIC.
3
) ®
CUESTIONARIO DE PRUEBA 0
Timify.me - Timer for Google Forms X
I Configure

Ayuda Damos CLIC.
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TIMIFY.ME - X

Connected account:
system@unc.edu. pe X

s

Enable Timify.me

@ Please note,

Timify.me requires your Google form to not
require Google authentication. The button
below will automatically turn the
authentication off. Timify.me will add it's own
authentication layer when you send this
form via Timify.me. For more information
please have a look at Timify.me FAQ.

g
-
-
J2
-
—
N

-

Once acknowledged, click the button below
to enable the add-on for this form.

DAMOS CLIC PARA
ACTIVAR TIMIFY PARA

R
DESEADO. /

TIMIFY.ME — X

5 71

Connected account:
Confirmacion de enlace system@unc.edu.pe

a la herramienta TIMIFY
@ Add-on enabled

O Important information

We added a Submission ID field - it is
needed to record form submission time.
Please do not remove it.

Timify.me requires the form to be
unrestricted, please keep "Requires
sign-in" checkboxes OFF.

We keep "Edit after submit™ and
"Show link to submit another
response” settings OFF. This is to
prevent respondents from modifying
answers after form submission.

If you recently toggled quiz settings
click to sync form settings with
Timify.me.
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USO DE LA HERRAMIENTA

14. Para el uso de la herramienta debemos ingresar a la pagina TIMIFY.ME vy si se realizd correctamente el
proceso anterior de configuracion visualizaremos el formulario agregado:

Ingresamos a la pagina.

/

< C & timify.me/app/

(3

:» Aplicaciones B Gmail » YouTube JA Maps

Tumify CUESTIONARIO DE PRUEBA

CUESTIONARIO DE PRU... ~ ®Viewform CSV v

N

Formulario
anteriormente
configurado.

£+ Customise

Damos CLIC.

—

CUES IONARIO DE PRUEBA

+ Create tests [ FONIEI BT SRS A IR -3 % Public form link

CUESTIONARIODEPRU... ~

4
Click to create unique links for an online Alternatively, you can share a public link
test for your respondents. Don't forget, with a group of people and even enable
each respondent must have their own registration. Please be aware, if you
personal online test link! enable registration, one person may access

the form from multiple email accounts.
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Ingresamos nuestro
correo electrénico
como creadores del
formulario.

Ingresamos el
tiempo en minutos
que necesitamos
que dure el
desarrollo del
formulario.

Podemos activar que el
usuario visualicela -~
puntuacion que
obtuvo.

Create tests
Google Form: CUESTIONARIO DE PRUEBA

Add respondents *

Podemos activar que el
formulario se cierre cuando
acabe el tiempo (Si no se
termino de resolver se
almacenara el formulario vacio)

|' Type or paste names or/and emails

Ex: "Sarah Miller <sarah@example.com>" (recon

ip: Hit Enter, Tab or Comma to separate or simp

Timer duration * Eg. 120 minutes //

(] Auto-close form when time over
Hide timer @ Thisfeature is available in our Premium Plans
Enable Camera Tracking ““"® @ This feature is available in our Premium Plans

J Allow to view quiz score and results after submission
ogle Form is a quiz)

(available if the

Damos CLIC en
CREAR.

-y

Create tests
Google Form: CUESTIONARIO DE PRUEBA

Add respondents *

system@unc.edu.pe x| Type or paste names or/and emails

Ex: "Sarah Miller <sarah@example.com>" (recomn . "John Smith" etc

y: Hit Enter, Tab or Comma to separate or simply pas dents.

Timer duration * 45 minutes

[ Auto-close form when time over

Hide timer @ This feature is available in our Premium Plans

Enable Camera Tracking @ This feature is available in our Premium Plans

Allow to view quiz score and results after submission

(available if the C

ogle Formis a quiz)

P
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CUEST'ONARIO DE PRUEBA a system@unc.edu_pe v
L QOGS @ Viewform CSV v #% Customise [ EENGRCES % Public form link
Respondent Email Info & Status
Q Type tosearch... Sortby:  Creationdate s
Click to enter system@unc edu pe 45 min - Submit anytime -
Quiz score & results visible Copy URL L
Not yet started

COMPARTIR

15. Para proceder a enviar a las personas necesarias podemos hacerlo a través de dos formas:

Damos CLIC para
generar un LINK

PUBLICO.
SRR —— .
CUESTIONARIO DE PRUEBA & system@unc.edupe
+ Create tests JRONERGCIUIMOCVASE  INGoNE <4 Send tests | % Public form link
Respondent Email Info & Status
Q Type tosearch... Sortby:  Creationdate v
Click to enter nguevaras14@unc.edu.pe 45 min - Submit anytime -
Quiz score & results visible Copy URL &
Not yet started
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Public form link

This public form link can be shared with a group of people.

https://timify.me/form/rdIWDzOlyGjyWd4o i

Copiamos este / Registration
LINK y lo y
enviamos a las i Open self-registration
personas
necesarias. Pre-configured access

You can also pre-create tests and provide access to them. Click the button
below to select tests.

Choose tests
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CERRAR SESION

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA
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16. Nos ubicamos en la esquina superior derecha y dar CLIC en el botdn de nuestro correo electrdnico:

CUESTIONARIO DE PRUEBA

Respondent Email
Q Type tosearch...

Click toenter nguevaras14@unc.edu.pe

+ Create tests  JRONERUMIIRCVAME IS WM <4 Sendtests | % Public form link

I‘ system@unc.edu_pe Ad

Info & Status

4»

Creation date

45 min - Submit anytime -
Quiz score & results visible Copy URL @

Not yet started

by:

[fo & Status

b min - Submit anytime
uiz score & results visible
bt yet started

4 Send tests | % Public form link Account

system@unc.edu.pe

Billing Details
Your plan

i Manage team
Sort by: Creation

Copy UR|I Logout . I

\
i
\

1

Damos CLIC en
CERRAR SESION.
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