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INTRODUCCIÓN 
Al estar la Universidad Nacional de Cajamarca usando los servicios de correo electrónico de Google, también 

se cuenta con la posibilidad de usar las herramientas que, en la situación actual por la que se atraviesa y las 

nuevas condiciones de trabajo, dichas herramientas darían el soporte para las clases virtuales, organización de 

actividades, almacenamiento de información, etc. apoyando a la operatividad de la institución. 

Mediante el uso correcto de la herramienta TIMIFY.ME, con lo que se busca conseguir los siguientes beneficios: 

• Es un servicio web complemento para Google Form. 

• Permite insertar un temporizador en nuestros formularios de Google. 

• También permite recopilar el tiempo de envío del formulario por usuario. 
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ACCESO CORREO 
1. Acceder a: http://www.google.com/ 

 

 

 

 

 

 

2. Ubicarnos en la esquina superior derecha y dar clic en “Iniciar Sesión”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. “Iniciar Sesión”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC y correspondiente contraseña. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

System UNC 

http://www.google.com/
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4. Para visualizar las herramientas o aplicaciones de Google debemos dar clic en la figura de los cuadraditos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Si se ingresó correctamente: 

Se mostrará la foto de perfil 

del correo electrónico o la 

primera letra del nombre. 

Hacer clic en la 

figura 
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INGRESAR DRIVE 
 

5. En el grupo de herramientas de Google nos ubicamos en DRIVE y damos clic para abrirla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Aparecerá una nueva ventana que nos permitirá verificar lo almacenado hasta el momento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Hacer CLIC en la 

Herramienta 
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ABRIR FORMULARIO 
 

7. Para poder descargar la herramienta, debemos primero ubicarnos en el formulario que deseamos 

configurar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en el 

formulario. 



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA 
GUIA DE USO - TIMIFY 

  
 

DESCARGAR E INSTALACIÓN DE HERRAMIENTA 
 

8. ESTE PROCESO DEBEREMOS REALIZARLO SOLO UNA VEZ, para las siguientes ocasiones podremos utilizarla 

directamente. Lo primero es ubicarnos en el formulario y acceder a las opciones: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en los 

tres puntos. 
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Seleccionamos 

COMPLEMENTOS 

Ingresamos 

TIMIFY.ME 
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Damos CLIC. 

Damos CLIC en 

INSTALAR. 
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Damos CLIC. 

Elegimos nuestro 

correo 

institucional. 
Debemos dar clic 

en PERMITIR. 
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Damos CLIC. Damos CLIC. 

Cerramos 

Se activan los 

complementos 
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CONFIGURACIÓN DE LA HERRAMIENTA 
 

9. Para la configuración, así como también el uso de la herramienta luego de la instalación debemos ingresar 

a la página de TIMIFY ingresando en el buscador http://timify.me/: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. El siguiente proceso se realizará una sola vez, la primera vez que ingresemos a la página de la herramienta 

de manera que procedemos a la configuración base: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

INGRESAMOS el enlace antes 

mencionado y damos ENTER. 

Damos CLIC para ACEPTAR 

las condiciones de uso. 

http://timify.me/
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11. Luego del registro se nos proporcionará los pasos necesarios para activar el uso de esta herramienta: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Reconocerá nuestros datos 

del correo electrónico. 

Creamos una nueva 

contraseña. 

Al finalizar damos CLIC. 

INSTRUCCIONES 

COPIAMOS EL TOKEN 
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INCRUSTRAR TEMPORIZADOR EN EL PRIMER FORMULARIO: 

12. Cuando recién realizamos nuestro registro en TIMIFY y acabamos de realizar nuestra configuración base 

procedemos a realizar la incrustación al primer formulario que lo necesitemos, ESTE PROCESO SOLO SE 

REALIZA LA PRIMERA VEZ QUE UTILIZAREMOS TIMIFY: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC. 

Damos CLIC en COMPLEMENTOS. 

Damos CLIC. 

PEGAMOS el 

token antes 

copiado. 
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Damos CLIC. 

TOKEN 

DAMOS CLIC PARA 

HABILITAR TIMIFY. 
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INCRUSTRAR TEMPORIZADOR EN LOS SIGUIENTES FORMULARIOS: 

13. Para el uso continuo de esta herramienta en posteriores formularios tendremos que repetir los pasos 4 y 6 

que nos mencionan, de la siguiente manera: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Pasos que repetiremos 

en los siguientes 

formularios. 

Damos CLIC. 

Damos CLIC en COMPLEMENTOS. 

Damos CLIC. 
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Confirmación de enlace 

a la herramienta TIMIFY 

DAMOS CLIC PARA 

ACTIVAR TIMIFY PARA 

EL FORMULARIO 

DESEADO. 
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USO DE LA HERRAMIENTA 
 

14. Para el uso de la herramienta debemos ingresar a la página TIMIFY.ME y si se realizó correctamente el 

proceso anterior de configuración visualizaremos el formulario agregado: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ingresamos a la página. 

Formulario 

anteriormente 

configurado. 

Damos CLIC. 
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Ingresamos nuestro 

correo electrónico 

como creadores del 

formulario. 

Ingresamos el 

tiempo en minutos 

que necesitamos 

que dure el 

desarrollo del 

formulario. 

Podemos activar que el 

formulario se cierre cuando 

acabe el tiempo (Si no se 

terminó de resolver se 

almacenara el formulario vacio) 

Podemos activar que el 

usuario visualice la 

puntuación que 

obtuvo. 

Damos CLIC en 

CREAR. 
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COMPARTIR 
 

15. Para proceder a enviar a las personas necesarias podemos hacerlo a través de dos formas: 

 

COMPARTIR ENLACE: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC para 

generar un LINK 

PUBLICO. 



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA 
GUIA DE USO - TIMIFY 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Copiamos este 

LINK y lo 

enviamos a las 

personas 

necesarias. 
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CERRAR SESIÓN 
 

16. Nos ubicamos en la esquina superior derecha y dar CLIC en el botón de nuestro correo electrónico: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en 

CERRAR SESIÓN. 
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DATOS DE SOPORTE 
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