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ACCESO 
1. Acceder a: http://academico.unc.edu.pe/ 

 

 
 

2.  “Iniciar Sesión”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC. 

 

 
 

3. “Iniciar Sesión”, haciendo uso de la Cuenta de Correo UNC. 

 

 

  

Nota: Para confirmar el acceso al Sistema se debe 

realizar por única vez. 

http://academico.unc.edu.pe/
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4. Luego del acceso aparecerá una página de perfil, además de las opciones de Docente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC para 

expandir el PANEL 

DE DOCENTE. 

123456 

123456 
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RECURSOS 
 

5. Los recursos son considerados como material de trabajo que utilizará el docente en las clases, dichos 

recursos se ingresarán por semana, es decir, agregaremos el material a trabajar en toda la semana de 

clases: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en 

SESION DE CLASE 

123456 

Damos CLIC en VER del curso en 

el que deseamos agregar los 

recursos. 

123456 
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AGREGAR RECURSO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en RECURSOS de la 

semana I de la unidad I. 

Damos CLIC en 

AGREGAR RECURSO. 
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6. Visualizaremos un nuevo cuadro flotante en el que debemos ingresar la información del recurso a registrar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

La Denominación y la 

descripción dependerá 

del docente agregar 

información como el 

tema en relación y una 

pequeña descripción. 

Podemos elegir para 

quienes está dirigido 

dicho recurso. 

Ya sea para el grupo de 

teoría, o el de práctica. 

Si elegimos el grupo de 

PRACTICA de acuerdo 

al curso nos pedirá que 

elijamos el sub grupo 

deseado. 
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Debemos elegir qué 

tipo de archivo 

registraremos como 

recurso y 

compartiremos con los 

alumnos. 

Damos CLIC en 

GUARDAR. 
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Visualizaremos la alerta mientras 

no completemos la configuración 

del recurso en este caso nos hace 

falta CARGAR ARCHIVO. 

Damos CLIC en 

CARGAR ARCHIVO. 

Damos CLIC para buscar el 

archivo configurado (PDF). 

NOTA: Si configuramos 

nuestro recurso para 

ingresar un tipo de archivo 

específico y tratamos de 

adjuntar uno distinto el 

sistema no nos lo permitirá. 
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Navegamos en nuestros 

archivos de manera que 

seleccionamos el deseado y 

damos clic en ABRIR. 

El SIA nos permitirá adjuntar archivos de un tamaño 

de hasta 5 MB, por lo tanto, si este supera el tamaño 

permitido visualizaremos dicho mensaje y no 

podremos terminar el proceso. 
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SI ESTE ES EL CASO DEBEREMOS PROCEDER A ELIMINAR EL RECURSO Y 

UTILIZAR GOOGLE DRIVE DE LA SIGUIENTE MANERA PARA TERMINAR 

NUESTRO PROCESO. 

 

ELIMINAR: 

7. Si nos damos cuenta del error procedemos a dar CLIC en ELIMINAR: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en ELIMINAR. 

Damos CLIC en ELIMINAR. 
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INGRESAR A GOOGLE DRIVE 
8. Acceder a: http://www.google.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Para visualizar las herramientas o aplicaciones de Google debemos dar clic en la figura de los cuadraditos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Si se ingresó correctamente: 

Se mostrará la foto de perfil 

del correo electrónico o la 

primera letra del nombre. 

Hacer clic en la 

figura 

http://www.google.com/
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10. En el grupo de herramientas de Google nos ubicamos en DRIVE y damos clic para abrirla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Aparecerá una nueva ventana que nos permitirá verificar lo almacenado hasta el momento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Hacer CLIC en la 

Herramienta 
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MI UNIDAD 
 

12. Es la vista predeterminada que visualizaremos cuando abrimos DRIVE, esta nos muestra el contenido de la 

carpeta MI UNIDAD (MY DRIVE), o de cualquier carpeta selecciona en el menú vertical izquierdo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Menú de carpetas 

con las que 

podemos 

organizar todos los 

archivos que 

almacenamos, 

creamos y 

compartimos. 

Zona en la que 

visualizaremos todos los 

archivos que tengamos 

almacenados, que hayan 

compartido con nosotros, 

así como también las 

carpetas y archivos 

creados desde aquí y los 

archivos usados 

recientemente. 

NOTA: Si no han compartido documentos por este medio con nosotros o no 

hemos creado ningún documento esta zona se encontrará vacía. 
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SUBIR ARCHIVOS A GOOGLE DRIVE 
 

SUBIR ARCHIVO: 

13. Si tenemos algún archivo o carpeta con archivos que quisiéramos almacenar en esta unidad para tenerlos 

siempre accesibles donde estemos debemos primero ubicarnos en nuestro DRIVE: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en NUEVO 

Damos CLIC en SUBIR ARCHIVO. 

Nos permitirá navegar en nuestra 

computadora y elegir el archivo que 

deseamos subir. 
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14. Con la ventana flotante podremos ubicar nuestro archivo dentro de nuestra computadora: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

COMO EJEMPLO el archivo que 

queremos subir lo encontraremos 

dentro de esta carpeta. 

Damos CLIC en el 

archivo deseado. 

Damos CLIC en 

ABRIR. 
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15. Si lo que necesitamos es subir más de un archivo a la vez podemos seleccionar todos los archivos deseados 

a la vez y dar clic en ABRIR, posteriormente se nos mostrará el avance de la carga de todos los archivos a la 

vez como en el paso anterior: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Siempre visualizaremos el 

progreso de carga del archivo 

hasta que se confirme que se 

subio correctamente. 

Damos CLIC en 

ABRIR. 

Siempre visualizaremos el 

progreso de carga del archivo 

hasta que se confirme que se 

subió correctamente con el 

símbolo del verde que aparecerá. 

SIMBOLO DE CONFIRMACIÓN. 
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16. Para confirmar que se almaceno correctamente los archivos revisamos MI UNIDAD: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

NOTA: Si no visualizamos el o los archivos, lo que podemos hacer es ACTUALIZAR o 

REFRESCAR nuestra página del DRIVE o podemos entrar a nuestro menú RECIENTE 

del lado izquierdo de nuestra pantalla. 
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SUBIR CARPETA: 

17. Si tenemos algún archivo o carpeta con archivos que quisiéramos almacenar en esta unidad para tenerlos 

siempre accesibles donde estemos debemos primero ubicarnos en nuestro DRIVE: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en NUEVO 

Damos CLIC en SUBIR CARPETA. 

Nos permitirá navegar en nuestra 

computadora y elegir la carpeta que 

deseamos subir. 
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18. Con la ventana flotante podremos ubicar nuestra carpeta dentro de nuestra computadora: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

COMO EJEMPLO la carpeta que 

queremos subir la encontraremos 

en documentos. 

Damos CLIC en la 

carpeta deseada. 

Damos CLIC en 

CARGAR. 



UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAJAMARCA 
GUIA CARGAR RECURSOS AL SIA DESDE GOOGLE DRIVE - DOCENTES 

  
 

19. Drive reconocerá cuantos archivos contiene la carpeta que estamos por subir, nos mostrará un mensaje 

para confirmar si queremos subir toda la carpeta: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Siempre visualizaremos el 

progreso de carga del archivo 

hasta que se confirme que se 

subio correctamente. 
SIMBOLO DE CONFIRMACIÓN. 

Damos CLIC en CARGAR. 
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COMPARTIR ENLACE: 

20. Luego de dar CLIC en el archivo o carpeta deseada nos dirigimos a la esquina superior derecha en el símbolo 

de la cadena, el que nos permitirá copiar el LINK que nos dirija directamente a dicho archivo o carpeta: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Dar CLIC para copiar el LINK 

e ingresar directamente. 

Damos CLIC para especificar 

quienes podrán visualizar el 

archivo. 
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Seleccionamos Universidad Nacional 

de Cajamarca, para que los 

estudiantes con sus correos 

institucionales puedan visualizar el 

archivo. 

Damos CLIC para 

copiar el enlace. 

Para finalizar damos 

CLIC en LISTO. 
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LUEGO PROCEDEMOS A REPETIR LOS PASOS 1,4 Y 5 PARA FINALIZAR 

CON LA CORRECCIÓN DEL RECURSO. 

AGREGAR RECURSO CORRECTAMENTE: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

21. Visualizaremos un nuevo cuadro flotante en el que debemos ingresar la información del recurso a registrar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Damos CLIC en 

AGREGAR RECURSO. 

La Denominación y la 

descripción dependerá 

del docente agregar 

información como el 

tema en relación y una 

pequeña descripción. 
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Podemos elegir para 

quienes está dirigido 

dicho recurso. 

Ya sea para el grupo de 

teoría, o el de práctica. 

Si elegimos el grupo de 

PRACTICA de acuerdo 

al curso nos pedirá que 

elijamos el sub grupo 

deseado. 

Debemos elegir qué 

tipo de archivo 

registraremos como 

recurso EN ESTE CASO 

ELEGIREMOS: “ENLACE 

EXTERNO DRIVE”. 
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Damos CLIC en 

GUARDAR. 

En esta zona PEGAMOS EL ENLACE 

QUE COPIAMOS ANTERIORMENTE 

EN EL DRIVE. (paso 20) 
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Damos CLIC en GUARDAR. 

Para finalizar todo el proceso DAMOS CLIC EN 

MOSTRAR para que los estudiantes visualicen 

el recurso. 


